ANEXO

REGLAMENTO ' DE LAS NORMAS REGULADORAS DE LAS
'INDEMNIZACIONES POR RAZON DE SERVICIO: DIETAS Y GASTOS DE
DESPLAZAMIENTO (B.O.T.HA. n® 108 de 21 de septiembre de 1998),
ACTUALIZADO AL DECRETO DEL GOBIERNO VASCO 121/20086, de 13 de
junio.

PRIMERA.- Objeto

Estas Normas tienen por objeto desarrollar lo dispuesto en los articulos
61y 82 del Acuerdo Regulador de las Condiciones de Empleo del Personal de
la Administracién Foral y Local de Euskadi (ARCEPAFE) en relacion con las
dietas y los gastos de desplazamiento que tendran derecho a percibir los/as
empleados/as incluidos en su ambito de aplicacion cuando realicen viajes
esporadicos o no habituales por razon del servicio.

Son de aplicacién a todo el personal al servicio del Excmo. Ayuntamiento

de Vitoria-Gasteiz.
SEGUNDA - Encuadramiento juﬁdico

Estas Normas concretan al Ayuntamiento de Vitoria-Gasteiz la normativa
vigente de aplicacién a la Administracion Local y recogida en el Decreto del
Gobierno Vasco 16/1993, de 2 de febrero, sobre indemnizaciones por razén de
servicio, (modificado por el Decreto 267/2000, de 19 de diciembre, de segunda
modificacion del Decreto sobre indemnizaciones por razon de servicio), el Real
Decreto 236/1988 de indemnizaciones por razon de servicio y el Decreto del
Gobierno Vasco 515/1995, de 19 de diciembre que modifica el citado Decreto

16/1993.
TERCERA.- Medios de transporte
Se actuaré.‘conforme a los siguientes criterios:

- Los viajes se realizaran en medios de transporte publicos. Las
cantidades abonadas se determinaran de acuerdo a los precios de los billetes
de viaje en las siguientes modalidades:

{.- Avion. Clase turista.
2 - Tren. Coche-cama en viajes de noche y primera clase en viajes de dia.

3.- Autobus.

- Los viajes en vehiculo propio se limitaran exclusivamente a las
provincias limitrofes con Alava:

*Vizcaya

* Guipuzcoa.
* Navarra.

* La Rioja.

* Burgos.



: En| este caso el Ayuntamiento abonara la cantidad correspdndiente al
kilometraje fijado en el ARCEPAFE o en el acuerdo que tenga validez en cada
momento. :

Los desplazamientos dentro de Vitoria-Gasteiz se compensaran
conforme a io establecido en el Decreto citado, siendo diferentes si se realizan
en coche o en motocicleta.

" La propuesta del medio de transporte deberd ser efectuada previa
consulta con la Direccién de Funcién Publica, quién resolvera.

La gestion de alojamiento y billetaje serd realizada asimismo a través del
Servicio correspondiente de la Direccidon de Funcién Publica.

Cuando por razones econdmicas o siguiendo un criterio de racionalidad,
se considere oportuna la realizacion de un viaje en vehiculo propio fuera de las
provincias determinadas en esta Norma, se podréa llevar a efecto siempre que
cuente con la previa autorizacion de la Direccion de Funcion Publica. En todo
caso la indemnizacién por uso de vehiculo particular cualquiera que sea el
nimero de personas que conjuntamente lo hubieran utilizado, sélo se
devengara por el titular del mismo o persona autorizada para ese uso. Se
pagara como maximo, en caso, el valor de un billete de avién al aeropuerto
mas cercano. ' :

Excepcionalmente y- cuando no sea posible utilizar ninguno de los
medios citados en condiciones razonables, se podra efectuar el viaje en
vehiculo oficial, exigiéndose para ello la oportuna autorizacion del Concejal

Delegado del Area correspondiente.

7 CUARTA.- Alojamiento

1. El hotel se reservara, salvo circunstancias excepcionales, antes del
inicio del viaje desde el Departamento de Funcion Publica.

2. En el caso de no hacerse como se expone en el apartado anterior,
previa presentacion de facturas se abonaran los gastos correspondientes a
hoteles de hasta 108,18 EUR./noche. Y, en cualquier caso, de tres estrellas
como maximo o cerca del lugar de reunion.

QUINTA.- Manutencién

1. Las cuantias de las dietas por manutencion sera de 42 euros
~ (actualizado segun Decreto de Gobierno Vasco 121/2006, de 13 de junio):

2. En los casos de desplazamientos en el dia, sin pernoctar fuera de la
residencia habituai, se abonara media dieta correspondiente a comida con ias

salvedades expresadas en la Norma Séptima.
- SEXTA.- Otros gastos que se compensan

1. Los gastos de autopista y de aparcamiento si hubiere lugar.



2. Los gastos de lavado de ropa y planchado en viajes de méas de tres
dias de duracion.

3. Las conferencias telefénicas cuando vengan exigidas por las
necesidades de la gestion que se estd llevando a cabo por cuenta del
Ayuntamiento, y en cualquier caso una llamada telefénica diaria de caracter
personal. : ‘

4. Los gastos de taxi debidos a:

a) Desplazamiento ‘a estaciones ferroviarias y de autobuses o
aeropuertos para desplazarse a su vez a la ciudad de destino o de
regreso.

b) Desplazamientos originados en gestiones motivadas por el trabajo
que tengan el caracter de desplazamiento urbano.

5. Asimismo se compensaran los gastos ocasionados por invitaciones a
terceras personas ajenas al Ayuntamiento cuando sean necesarias por razén
del trabajo a desarrollar, debiéndose especificar detalladamente los nembres
de las mismas, las entidades a las que pertenecen y el cargo o puesto de
- trabajo que desempefan.

Cuando se acepten invitaciones ajenas se deducira de las dietas el
importe correspondiente al concepto de que se trate.

6. Los gastos varios derivados de metro, autobus, entrada a ferias, etc.

SEPTIMA.- gastos que no se compensan y que no dan lugar a dieta ni
indemnizacion.

1. No se compensaran los gastos derivados de aperitivos, cafés,
almuerzos, meriendas o copas o de los derivados de actividades personales.

2. No daran lugar a dieta los siguientes supuestos:

¢ De comida: cuando el regreso al domicilio particular tenga lugar antes
de las 16:00 horas, o cuando la salida del mismo tenga lugar con
posterioridad a las 13:30 horas.

o De cena: cuando el viaje se inicie después de las 21:00 horas o
cuando el regreso tenga lugar antes de las 22:00 horas.

OCTAVA.- Justificantes

Las dietas tienen el caracter de referencias para el calculo del anticipo.
Una vez finalizada la comision, los gastos se compensaran segin los importes
integros de las facturas que se presenten, que en ningin caso devengaran
importes superiores a los expresados en las presentes Normas.

En el caso de que se hayan extraviado o no se hayan obtenido todos los
justificantes precisos se sustituiran por una declaracién jurada extensiva de
todos los gastos no justificados, firmada por el/la empleado/a, en la que asume
sus responsabilidades en caso de falsificacion de los mismos.



En el caso de que el viaje se haya realizado al extranjero se
compensaran los gastos indemnizandose el 100 % de los gastos de
desplazamiento y alojamiento e incrementandose las cuantias en un 50 %
respecto a las dietas naturales de comida y cena. Si el viaje se hace tomando
parte en el mismo cualquiera de -los cargos de representacion de la
Corporacién se indemnizara el 100 % de los gastos justificados.

NOVENA - Anticipo para gastos de viaje

Se podra solicitar del Ayuntamiento como anticipo para gastos de viaje,
antes de la iniciacién de éste, en el momento de solicitarse el desplazamiento,
una, una cantidad equivalente a los gastos previstos segin las cuantias
expresadas en estas Normas, mediante la modalidad de “mandamiento a

justificar”.
DECIMA - Liquidacion

La liquidacién de los gastos de viaje con la aportacion de los
correspondientes justificantes y de la Memoria (breve informe por escrito
detallando el cumplimiento de la Comisién encomendada) se realizara de forma
individual y personalmente por cada empleado en el plazo maximo de 5 dias
laborales a partir del siguiente al de regreso. : R

DISPOSICION FINAL

El importe de las indemnizaciones establecidas en este Reglamento se
revisara periédicamente segun se modifiquen los Acuerdos o segun sean
actualizadas por el Gobierno Vasco.



