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Puntuacion Directa Maxima Alcanzable: 30
PD Alcanzada:
Puntuacion maxima alcanzable 30

Puntuacion prueba:

Al119. DOCUMENTALISTA

SEGUNDO EJERCICIO

Tiempo maximo: 120 minutos

No abra el cuadernillo hasta que se le indique ydeatentamente las instrucciones de esta portada.

Moviles apagadosy, al igual que los relojes, pulseras de activigaimilares, retirados de la mesa. Botellas de
agua, estuches y similares pueden tenerse aceegiie no sobre la mesa.

Si no hay reloj en la sala, se informara por vdztidenpo que falta para la realizar la prueba: 6@t3-10-5 y
altimo minuto.

Sobre la mesa exclusivamente cuadernillo de praguhbja de identificacion personal, DNI y boligrézul o
negro). Esta permitido el uso de TIPEX® o similares

Utilice en su ejercicio un tipde letra que permita su lecturapor el Tribunal.

Si se le ha facilitado unlaoja de identificacién con una CLAVE rellénela con su DNI, nombre, apeli y
codigo/denominacion de la prueba.

Escriba la CLAVE en las hojas de respuestgue vaya a utilizar. NO escriba su nombre, DNFoé la prueba
ya que es causa de NO CORRECCION.

La Hoja de Identificacion se recogera transcurrideprimeros minutos de la prueba.

Si desea unertificado de asistenciasolicitelo en el momento en el que se le realice®trol de presencia.
Las respuestas deberan ser concretas y precisastreacion se realizard conforme a criterios perdgnados.
La valoracion maxima de cada pregunta, en el caseddiferentes, viene sefialada en el enunciaiordisma.
Si ha finalizado antes de tiempo levante la mama gae se le recoja la hoja de respuestas

No se recogen exdmenes individualmente en los agtiénminutos del ejercicio y si ha finalizado etegdazo
permanezca en su sitio, en silencio, hasta la r@adigpal,

No olvide indicar en todas sus hojas de respuestas:
- Cadigo OPE (A119)
- Claveidentificacion

- Supuestoal que se contesta en la hoja y
- numero de hojdtotal de hojas utilizadas.

Gracias por su colaboracion
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SUPUESTO 1: Grandes areas o grupos de reqguerimiento s funcionales de un SGDEA

La revolucidn de la tecnologia informatica y de los sistemas de informacién ha cambiado drasticamente la manera en
gue las organizaciones e individuos comunican y realizan sus actividades diarias; es decir la forma en que crean y
mantienen sus documentos. Muchos de los documentos tradicionalmente creados y conservados en papel ahora lo son
en forma electronica. Estos deben ser conservados permanentemente por motivos administrativos, legales o culturales
ya que proporcionan evidencia de politicas, procedimientos, acciones o decisiones. Sin embargo, la obsolescencia
tecnolégica, la fragilidad de los soportes de almacenamiento y la manipulabidad de los sistemas informaticos ponen en
entredicho nuestra capacidad de garantizar tanto la conservacién a largo plazo como la autenticidad de los mismos.

Para hacer frente a esta circunstancia, maxime en el marco de la administracion electrénica, el El Ayuntamiento de
Vitoria-Gasteiz desea contar con un Sistema de Gestidon de Documentos Electronicos de Archivo para toda la
organizacién (SGDEA), es decir, un software o programa destinado a gestionar los documentos electronicos que desean
preservarse a medio y largo plazo y también documentos de archivo tradicionales (en soporte papel y otros analogos). Y
para que los documentos puedan tener valor probatorio el SGDEA debera asegurar:

e que los documentos electrénicos puedan mantenerse accesibles y legibles a lo largo del tiempo.

» gue mediante su contenido, contexto y estructura den evidencia fidedigna de las actividades de su creador,
salvaguardandolos de las posibles manipulaciones y alteraciones.

» que los documentos vitales sean identificables y conservados de la mejor forma.

Por ello, y como paso previo al disefio e implementacion de un SGDEA, es de vital importancia el desarrollo de un listado
de Requerimientos Funcionales del Sistema, pues éste constituye la base sobre la cual sera montado.

A la vista de esta demanda y la accién propuesta:

Pregunta 1 : (15 puntos, la puntuacién maxima se alcanzara con la relacion de 9 grandes grupos de requerimientos
funcionales)

Indigue y describa brevemente el objeto de las grandes 4reas gue agrupan los requerimientos funcionales que deberia
contemplar el SGDEA, de acuerdo con las recomendaciones establecidas por la Union Europea en su modelo de
requerimientos de las aplicaciones para la gestion electronica de documentos, al objeto de garantizar la normalizacién y
correcta gestion y conservacion de los documentos electrénicos de archivo durante los plazos establecidos en las Tablas
de Retencion Documental.

Se solicita indicar y describir brevemente los grupos de grandes areas o grupos de requerimientos funcionales, no los
requerimientos funcionales concretos, sean obligatorios u opcionales.
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SUPUESTO 2: Estructura del Cuadro de Clasificaciéon

Los documentos y expedientes deben contextualizarse dentro de las funciones que realiza el Ayuntamiento de Vitoria-
Gasteiz, mediante la aplicacion de una Unica clasificacidn corporativa que refleje las funciones y actividades que dan
origen a la documentacién y perviva a los cambios departamentales y organicos que se producen a lo largo del tiempo.
Por tanto, el Cuadro de Clasificacion debera mostrar una estructuracion légica y jerarquica del conjunto documental
producido y recibido por el Ayuntamiento en el cumplimiento de sus competencias, a partir de las funciones, actividades
y procedimientos que le corresponden.

Pregunta 2 : (15 puntos)

Atendiendo a la funcion, actividades y tipos documentales que se proponen a continuacion, elabore la estructura del
Cuadro de Clasificacién que refleje la organizacion de la parte del fondo documental correspondiente a la funcién y las
actividades propuestas. Asimismo, proponga y argumente una codificacion de la estructura resultante.

Se solicita la elaboracion de la parte del cuadro de clasificacion correspondiente a la funcién, actividades y tipos
documentales propuestos. Se valorara la codificacion de la estructura resultante, asi como la argumentacion del criterio
de la misma.

Funcién:
- GESTIONAR EL TERRITORIO
Actividades:
- FIJACION DEL TERMINO MUNICIPAL
- ORDENACION DEL TERRITORIO
- GESTION URBANISTICA
- GESTION DE INFRAESTRUCTURAS URBANISTICAS Y TERRITORIALES
- Estudios de detalle

Tipos Documentales: (series y grupos de series) - Expedientes de disciplina medioambiental
- Alineaciones y rasantes - Gestién de la disciplina urbanistica

- Alumbrado publico - Gestién de la via publica

- Atestados de circulacion - Gestion forestal

- Autorizaciones de carga y descarga - Infraestructura territorial

- Autorizaciones de publicidad - Licencias de edificacion-obra mayor

- Autorizaciones temporales de uso y ocupacion de la - Licencias de obra menor

via publica

- Limpiezas de espacios publicos

- Carreteras Yy caminos - Obras hidraulicas

- Catastros y censos - Ordenes de ejecucion

- Concesion de licencias urbanisticas - Plan de Ordenacion Urbanistica Municipal y sus

- Conservacion y gestion del entorno agrario, urbano y modificaciones

natural - Planes de movilidad y seguridad viaria

- Convenios urbanisticos de gestion - Planes especiales y sus modificaciones

- Convenios urbanisticos de planeamiento - Planes parciales y sus modificaciones

- Declaraciones de ruina - Proyectos técnicos de urbanizacion

- Delimitaciones de poligonos - Registro del depdsito de vehiculos retirados

- Delimitaciones del termino - Reparaciones y mantenimiento de vias publicas

- Demoliciones - Reparcelaciones

- Devoluciones de fianzas de obras - Reservas y transferencias de aprovechamiento

- Divisiones del término municipal - Restituciones de la legalidad urbanistica



