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PRIMER EJERCICIO
SEGUNDA PRUEBA

Tiempo maximo: 100 minutos
Preguntas: 100.

MODELO / EREDUA:

No abra el cuadernillo hasta que se le indique.
Marque en la hoja de respuestas el modelo queykedmrespondido.

A la finalizacién de la prueba recoja este cuadlerria copia amarilla de su hoja de respuestas kdja de
instrucciones.

Recuerde:
= Aciertos: 1,00
®  Errores, nulos, dobles o blancos: no descuentan.
La ausencia de marca o la marca incorrecta en @tlmanvalida la prueba.
No se entregaran nuevas hojas de respuesta eltino@stb minutos del ejercicio.
Cuando finalice levante la mano y el personal dgdanizacion recogera la hoja de color blanco

No se recogen examenes individualmente en los agtiBaminutos del ejercicio. Si ha finalizado peremma en
su sitio en silencio hasta la recogida final.

Gracias por su colaboracion
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1.- ¢ El Archivo Municipal de Vitoria-Gasteiz tienealgun programa de visitas guiadas para grupos?
a) Si, para colectivos de adultos de entre 5 yetSgmas, de una hora de duracion y dentro delibataratencion
al publico.
b) Si, para colectivos de adultos de entre 5 ye&2Sgnas, de una hora de duracion y siempre fuétzodario de
atencion al publico.
c) No se realizan al no ser ésta una funcion pragi@rchivo.
d) No se realizan porque desde la Web municipaldisponible una visita guiada virtual.

2.- ¢Quién fue el impulsor de un movimiento de insgidn de los postulados educativos en los archivos?
a) Julian Paz.
b) Charles Braibant.
¢) Michel Duchein.
d) T.R. Schellenberg.

3.- La potenciacion y, sobre todo, el afianzamientde las actividades culturales en la estructura yrganigrama del
archivo requiere un cierto cambio de modelo y un nevo impulso basado en :(Sefiale la opcion
INCORRECTA)

a) La explotacion intensa de las posibilidadesad€lIC.

b) La mejora de la imagen y la identidad institaneio

¢) La mejora en la ordenacion de las series doctatesn

d) La institucionalizacion del Servicio Didacticolicativo y su visualizacidon en el organigrama de la
organizacion.

4.- El cuadro de clasificacion de los archivos ddiona ha de tener una estructura :
a) Por materias.
b) Por orden alfabético de tipos de expediente.
c¢) Jerarquica y logica.
d) Segun el orden de conclusion de los expedientes.

5.- El procedimiento de ingreso de fondos documerés en un archivo mediante el cual el propietarioedle la
propiedad sobre los mismos por disposicién de testentaria, se denomina :
a) Donacion.
b) Donacién condicionada.
¢) Legado.
d) Legajo.

6.- Los documentos susceptibles de ser eliminadassaquellos cuyos datos se recogen en:
a) Informacion publicada.
b) Series recapitulativas.
c) Series que han desarrollado valores secundarios.
d) Las opciones a) y b) son correctas.
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7.- ¢,Cual es el objetivo final de la valoracion?
a) Contribuir a controlar el ciclo vital del confonde documentos producidos por la organizacioistersa de
archivos de que se trate, desde el momento deeanién hasta su desaparicion o conservacion dedinit
b) Permitir disponer de una planificacion estruatiar del proceso de archivado, de manera que cealggisona
en la organizacion pueda desarrollar el procesectiual de identificar con facilidad la ubicaciégica o fisica
en la que archivar los documentos.
¢) Optimizar el aprovechamiento de espacio enfiagas, evitando aglomeracion de documentos yatgandola
de aquellos de uso poco frecuente para la gestdia.d
d) Identificar y valorar las series documentalesdpcidas por la organizacién o sistema de archiogue se
trate.
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8.- ¢ En qué consiste la clasificacion de documentds archivo?
a) En determinar los tipos documentales que complanserie documental.
b) En establecer los grupos de asuntos de losaqoeupa una unidad administrativa para adscrilia expediente
a su grupo.
c) En establecer las categorias y grupos queagflajestructura jerarquica del fondo.
d) En determinar las unidades productoras de wm@gno y asociar los documentos por ellas prodscido

9.- Los antecedentes de la subseccion de fotografiel Ayuntamiento de Vitoria-Gasteiz se remontan a
a) 1956, cuando se compra un conjunto de 150 fafiegr de Enrique Guinea y se recoge el fondo, $4.06
negativos, que éste habia ofrecido a la ciudad.
b) 1933, cuando el fotografo Salvador Azpiazu Imbéecié al Ayuntamiento sus fondos fotograficos.
c) 1921, cuando el fotografo Enrique Guinea Maquitigecio al Ayuntamiento sus fondos fotogréficos.
d) 1923, cuando el concejal Rafael Gutiérrez Bempitesentd una mocion para la creacién de un archivo
fotografico.

10.- De acuerdo con la Ley de Patrimonio Cultural ¥sco, ‘Todo conjunto organico de documentos, conservado de
manera organizada de forma que se garantice la difin conveniente de su informacidénlenomina a :
a) Expediente administrativo.
b) Fondo de archivo.
c¢) Serie facticia.
d) Coleccion de documentos.

11.- El concepto de la continuidad de los documerggRecords Continuum Conceptsurgido en la comunidad
archivera australiana, fue enunciado por:
a) David Bearman.
b) Gerald Ham.
¢) Frank Upward.
d) Luciana Duranti.

12.- El valor que adquieren los documentos una vegaerden sus valores primarios y tienen utilidad cuural,
historica o cientifica se denomina :
a) Valor primario.
b) Valor secundario.
¢) Valor fiscal.
d) Valor terciario.
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13.- Segun el esquema de metadatos para la Gestigl Documento Electrénico desarrollado por la Direcion de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicacione®TIC) / Ministerio de Hacienda y Administraciones
Pdblicas, un tipo documental viene determinado por

a) El modelo estructurado y reconocido que adoptdacumento en el desarrollo de una competencieretn en
base a una regulacion y cuyo formato, contenidurfimditivo y o soportes son homogéneos.

b) El modelo estructurado y reconocido que adoptdacumento en base a su forma, y su tradicioo, p@demas
por el contexto de su génesis documental.

¢) El modelo estructurado y reconocido que adoptdacumento en el cumplimiento de un acto juriddmoun
hecho cualquiera, desde el momento que este essnactado en una forma determinada para dditex.

d) El modelo estructurado y reconocido que adoptdacumento como testimonio, instrumento juridomy un
origen funcional, fines practicos, y por lo tansoeenitido por la persona competente para ello.

14.- Segun el tipo de servicios que prestan, ladbhbotecas pueden ser :
a) Publicas o privadas.
b) De consulta y privadas.
c¢) De acceso publico o restringido.
d) De consulta, de préstamo y de reproduccion.

15.- ¢ Cual de estos fondos de una biblioteca puldiestaria excluido del expurgo?
a) Revistas.
b) Fondo de tema local.
c) Literatura infantil.
d) Ejemplares deteriorados.

16.- Los documentos secundarios son :
a) Los documentos que contienen informacion orgalasiz elaborada, producto de analisis, extraccion o
reorganizacién que refiere a documentos originales.
b) Los documentos que proporcionan una informaicigrediata y puntual, suficiente y autonoma partgsahrio.
c) Los documentos que contienen informacion nuewariginal que no ha sido sometida a ningun tipo de
tratamiento documental posterior.
d) Los documentos que resultan de la fusién deasdiientes, normalmente de la misma temética, y eue
ocasiones, ofrecen otro tipo de recursos.

17.- ¢ Qué tipo de lenguaje documental es la CDU?
a) Precoordinado con vocabulario libre.
b) Postcoordinado con vocabulario controlado.
c¢) Precoordinado con vocabulario controlado.
d) Precoordinado con vocabulario libre.

18.- Se denomina “Prestador de Servicios de Certifacion” a:
a) La persona fisica o juridica que expide cestifas electronicos o presta otros servicios eniéelagon el
archivo electronico.
b) La persona fisica o juridica que expide ceddims electronicos o presta otros servicios eniéglaon la firma
electronica.
c) La persona fisica o juridica que expide firmdectednicas o presta otros servicios en relacién tm
administracién electronica.
d) La persona juridica que emite las firmas el@itas o presta otros servicios en relacion cordhaiistracion
electronica.

19.- Entre los objetivos principales del Esquema N#nal de Seguridad (ENS) esta :
a) Crear las condiciones necesarias de confianehueo de los medios electrénicos.
b) Establecer la politica de firma y sello elecicon
c) Aportar un tratamiento documental homogéneo.
d) Facilitar un tratamiento continuado de la poditile firma y sello electrénico.
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20.- De acuerdo con la Ley de Patrimonio Cultural ¥sco, el acceso a los fondos de archivos publicedisnitara:
a) De manera general, en documentos, colecciondealsnentos y fondos de archivo que tengan docuaTiént
deteriorada o0 en malas condiciones de conservacion.
b) De manera general, en las series documentagesamqiengan informaciones que hayan sido declaradesias
clasificadas.
c) De manera transitoria, en las series documentg@e contengan informaciones que hayan sido deelar
materias de interés.
d) De manera general, en documentos y fondos devarque tengan documentacion deteriorada o ensmala
condiciones de conservacion.

21.- El documento que recoge los asientos de losrdes que se presentan en el ayuntamiento, respoadl tipo
documental :
a) Acta.
b) Registro.
c) Informe.
d) Certificacion.

22.- Entre las funciones del archivo de oficina est
a) Disefiar actividades formativas en materia deiays y documentos.
b) Velar por la conservacion de los documentosodistios en el Archivo Municipal.
¢) La formacion de los expedientes y la correctdenacion de las series documentales que produgeojda
oficina como consecuencia de su gestion diaria.
d) Garantizar los servicios de consulta, préstamepyoduccion de documentos, segun la normativecésga en
materia de acceso.

23.- La conservacion y transferencia de los documts en fase de tramitacion corresponde a :
a) Los técnicos de archivo de las administraciqidgicas.
b) Los responsables de las unidades administrativas
¢) Los documentos en fase de tramitacion no sddemas en la ley.
d) La conservacion es una funcion exclusiva deiasstistoricos.

24.- En una descripcion bibliografica, el elementdlamado titulo paralelo, que se reconoce por ir preedido del
signo “=" se utiliza para recoger :
a) El titulo en versién original (tal como fue éscpor el autor).
b) El titulo en otra lengua idéntico o equivaleaitpropiamente dicho.
c) El titulo en otra lengua distinta a la del cematalogador.
d) El titulo por el que la obra es conocida popukarte.

25.- Siguiendo las ISBD (ER), cuando se describe wacurso electrénico la designacion general de ldase de
documento :
a) Es obligatoria.
b) No es obligatoria.
c) Es recomendable.
d) No es recomendable.

26.- Las relaciones semanticas entre las unidadésicas que conforman el Tesauro son :
a) De equivalencia, no jerarquicas, asociativastgy aclaraciones.
b) De equivalencia, jerarquicas, de extension gsgtaclaraciones.
c) De equivalencia, jerarquicas, asociativas ysideaplicacion o alcance.
d) Asimétricas, no jerarquicas, asociativas y ngtaslaraciones.
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27.- ¢, Qué es RSS Rich Site Summary?
a) Un servicio de difusion selectiva realizada pomgrupo de expertos teniendo en cuenta el nivédsiasuarios-
personal del centro.
b) Un servicio que se desarrolla en el entorn@adgektion del conocimiento de las empresas y genaaciones.
c) Un formato de intercambio (sindicacion) de distcion contenidos, que sirve para distribuir rascy
contenidos por Internet de forma automatizada.
d) Un servicio de difusion documental pasiva o lomanda.

28.- Los documentos electronicos deberan conservarsn un formato que permita garantizar :
a) El anonimato.
b) La identidad de los interesados.
c¢) La veracidad de la informacion contenida.
d) La autenticidad, integridad y conservacion deluwiento, asi como su consulta con independentigedgo
transcurrido desde su emision.

29.- ¢ Cual de las siguientes respuestas enumera ¢agnponentes béasicos de un expediente electronide, acuerdo
a lo establecido en la Guia de aplicacion de la Noa Técnica de Interoperabilidad / Ministerio de Hadenda
y Administraciones Publicas.-2a ed. 20167
a) Documentos electronicos, indice electronicogspedientes electronicos y firmas.
b) Documentos electrénicos, indice electronicopdidel indice electronico y metadatos del expeeient
¢) Documentos electrdnicos, firmas electronicadrtiite y firma de los documentos.
d) Documentos electrénicos, indice electronicopet@s y subcarpetas de metadatos.

30.- De acuerdo con la Ley de Patrimonio Cultural ¥sco, seran funciones de todo servicio de archivo:
a) La ejecucion de los expurgos segun los critgrios procedimientos que se estableceran poegiamentaria.
b) La ampliacion y difusion de nuestro patrimonimcdmental mediante la vinculacion con otras engday
particulares.
c) El control de la organizacién del documentoglysistema de préstamo.
d) El apoyo a la actividad pedagdgica a todos ilales.

31.- Una correcta organizacion de los archivos deficina o gestion se fundamenta eni(Sefiale la opcion
INCORRECTA)
a) Ser reflejo fiel de la actuacion de la oficimaductora correspondiente.
b) Reproducir el orden original en que se han dmiti creado los documentos de acuerdo con el proisgdo
administrativo que resuelve el asunto.
c) Considerar al expediente administrativo come laesla actuacion administrativa.
d) Ordenar los tipos de expediente por orden affadhé

32.- Entre las condiciones que deben reunir el mdlario y el material de archivo estan :
a) La accesibilidad y la rapida identificacion de tliocumentos.
b) La extensibilidad y la buena conservacion deltmsimentos.
¢) La buena relacion precios-calidad.
d) Todas las opciones son correctas.

33.- Los valores administrativo, legal, fiscal,.son propios de :
a) Los documentos primarios.
b) Los documentos secundarios.
¢) Los documentos reservados.
d) Los documentos permanentes.

34.- ¢ Cuales de las siguientes normas de identifiédn bibliogréfica identifican Gnicamente grabaciores de audio y
videos musicales?
a) Las ISRC.
b) Las ISDF.
c) Las ISSN.
d) Las ISBN.
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35.- Se entiende por biblioteca:
a) Aquella que es responsable de la adquisicidodiela produccién impresa de un pais.
b) Toda coleccion organizada de libros y publicaegoperiodicas impresas o de otra clase de recursos
¢) Aquella que forma parte de una institucion dee@anza de caracter superior.
d) La que es establecida, mantenida y adminisipadana firma comercial, corporacion privada, asciéin.

36.- Segun el “contenido” de los documentos que @eiben, las bases de datos documentales se clasifien :
a) Bases de datos a texto completo y referenciales.
b) Bases de datos documentales y relacionales.
c) Bases de datos en linea 'y en CD-ROM.
d) Bases de datos en linea, en CD-ROM y de acoeab |

37.- Son funciones de los lenguajes documentalgSefiale la opcioiNCORRECTA)
a) Facilitar la recuperacion de documentos mediglra@alisis de su contenido.
b) La indizacion como proceso basico: analisis ate donceptos del documento, seleccion de los adesua
traduccién a un lenguaje documental.
c¢) El control terminolégico.
d) El analisis de los caracteres externos de logrdentos.

38.- De acuerdo con la clasificacion de Gillilandps metadatos se clasifican en :
a) Descriptivos, técnicos, de preservacion y deadi€ion.
b) Simples, estructurados, ricos.
c) Descriptivos, estructurales, administrativosni€os y de uso.
d) Automatizables, heredables o deducibles y masual

39.- Las copias electrénicas de un documento elemtico original o de una copia electrénica auténticacon o sin
cambio de formato, deberan incluir...:
a) La imagen codificada, fiel e integra del docutben
b) Los metadatos que acrediten su condicion dexcepi necesidad de que se visualicen al conglltibcumento.
c¢) Los metadatos que acrediten su condicion dexgoque se visualicen al consultar el documento.
d) La condicién de copia y un codigo generado gdaatamente.

40.- Segun el tipo de identidad, los certificadodeztronicos que emiten los prestadores de servicidg certificacion
pueden ser:
a) Certificados de sede electrénica, de sellor@eico, de empleado publico.
b) Certificados de persona fisica, de personaigariglde entidad sin personalidad juridica.
c) Certificados de servidor, de sello de empresdactura electronica.
d) Certificados hardware y software.

41.- De acuerdo con el articulo 26 de la Ley de Ryiedad Intelectual, corresponde al autor el ejercio exclusivo de
los derechos de explotacién de su obra en cualquirma y en especial, los derechos de :
a) Informacion.
b) Comunicacién publica.
¢) Transcripcion.
d) Compensacion equitativa por copia publica.

42.-Los “principios fundamentales” que inciden ends procesos de clasificacion son :
a) Principio de procedencia, de respeto del ordigimal y delimitacion del fondo documental.
b) Principio de procedencia, flexibilidad y compled necesaria.
c¢) Principio de procedencia, unicidad y ordenasidtemética.
d) Principio de procedencia, estabilidad y ordefrasistematica.

43.- ¢ Cuél de los siguientes agentes extintoresgido retirado por razones de seguridad?
a) Argon.
b) Halén.
c) Dioxido de carbono.
d) Polvo quimico.
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44.- Un documento es informacién registrada en unoporte cuya permanencia debe ser asegurada para ped
utilizar la informacion que contiene cuando sea n&sario. Teniendo esto en cuenta, ¢Qué sencillas mas
pueden contribuir a conservar los distintos soporteen las mejores condiciones?

a) Utilizando materiales de oficina corrientes.

b) Protegiendo individualmente e identificando cad@ad fisica del archivo.
¢) Instalando en carpetas colgantes la documentgcié ya no se utilice.

d) Apilando los documentos o sus contenedores.

45.- ¢ Cudl de estos servicios no es propio de ublmteca especializada?
a) Lectura en sala.
b) Actividades de animacion a la lectura.
c¢) Informacién bibliografica.
d) Difusion selectiva de la informacion.

46.- Entre las principales modalidades de incorpoon de fondos a las bibliotecas estan la :
a) Compra, canje y donacion.
b) Compra, subasta y donacion.
¢) Compray donacion.
d) Subasta, canje y donacion.

47.- ;Qué es un Tesauro?
a) El conjunto ordenado de conceptos que se pegseligtribuidos sistematicamente en clases corstdo/una
estructura.
b) El catalogo de términos controlados y destinadosepresentar de manera univoca el contenido de ur
documento.
c¢) El vocabulario controlado y dinamico compuesto rminos que tienen entre ellos relaciones stoaény
genéricas y que se aplica a un dominio particidacanocimiento.
d) El lenguaje documental de estructura extendidargcter general que se basa en expresiones taalesp
provistas de relaciones de equivalencia.

48.- Formas de difusion de informacién documentalaiva : (Sefiale la opci6iNCORRECTA)
a) Difusion de documentos primarios.
b) Difusién de referencias de documentos.
c¢) Difusion selectiva de informacion (DSI).
d) Difusion bajo demanda.

49.- Las bases de datos documentales.(Sefale la opciGiNCORRECTA)
a) Estan concebidas para el procesamiento, captimnacenamiento, distribucion y recuperacion dermécion
vinculada con la representacion del conocimiergasteado en los documentos.
b) Se construyen con informacién estructurada,tégto (documentos)
¢) Poseen un potente sistema de recuperacionatenadion.
d) Los datos se almacenan y se accede a ellosqubo e relaciones previamente establecidas.

50.- ¢Cudl es el “6rgano superior” al que se aluden el Esquema Nacional de Seguridad (ENS) (art. I
Disposicion Transitoria)?
a) En la Administracion General del Estado: Mimisty, en su caso, Subsecretarios y asimilados.
b) En la Administracion de las Comunidades Auténain@nsejeros y, en su caso, Directores.
c) En la Administracion General del Estado: Mirasty, en su caso, Delegados del Gobierno.
d) En la Administracion Local: Presidentes de Dapidnes Provinciales, Alcaldes y, en su caso, Tiegsede
Alcalde.
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51.- De acuerdo con el Esquema Nacional de Intergpdilidad (ENI), “ Aguella dimensién de la interoperabilidad
relativa a gque la informacion intercambiada pueda&rsinterpretable de forma automatica y reutilizablgor
aplicaciones que no intervinieron en su creaciédenomina a la :

a) Interoperabilidad técnica.

b) Interoperabilidad organizativa.
c) Interoperabilidad semantica.
d) Interoperabilidad en el tiempo.

52.- De acuerdo con la Ley de Patrimonio Cultural ¥sco, tendréan el caracter de publicos los documergtofondos
de archivo y colecciones de documentos de :
a) Las instituciones autondémicas, forales y muaieip.
b) Las entidades, organizaciones e institucionadines culturales, independientemente de su titlad.
c) Los servicios de archivo, bibliotecas y musemstdlaridad publica o privada de la Comunidaddhaima.
d) Los servicios de museos de titularidad publipaivada de la Comunidad Autébnoma.

53.- Atendiendo a la funcion cultural de los archigs, ¢ Cudl es el pais en el que se inician las pria® acciones que
podriamos calificar de culturales?
a) Francia.
b) Italia.
c) Canada.
d) Australia.

54.- Las subsecciones en las que se divide la Satcsréafica del Archivo Municipal de Vitoria-Gasteiz son :
a) Cartogréfica, fotografia y obra grafica.
b) Cartogréfica, fotografia y planos.
c) Fotografia, carteles y planos.
d) Fotografia, carteles y planos.

55- ¢(Cudl es el trAmite para que una fotografia o un dmmento del Archivo Municipal se pueda publicar, ekibir
publicamente o poner en Internet?

a) Solo se ha de pedir permiso a la direccion dethi#o.
b) Se podra hacer sin necesidad de obtener peatggoo en el caso de que la legislacion permipaldicacion o
exhibicion de la documentacion, asi como su refradn.
c¢) Para la publicacién o exhibicién de la documeintg se ha de pedir permiso a la direccion dehite En el
caso de que la legislacién permita su reproducs@firma un convenio con el Archivo en el que staldecen las
condiciones bajo las que se autoriza.
d) Para la publicacion o exhibicion de la documeiidtg se ha de pedir permiso a la direccion dehida En el
caso de que la legislacion permita su reproducgiénes necesario obtener ningun tipo de permisdirmar
convenio alguno.

56.- El teorema del Ciclo de Vida de los Document@Records Lifecyclefue enunciado por el archivero :
a) Philip Coolidge Brooks.
b) Ira A. Penn.
c) Solon J. Buck.
d) Frank Upward.

57.- Al Archivo Municipal le corresponde la funciénde : (Sefale la opci6iNCORRECTA)
a) Impulsar y mantener el sistema de gestién dootahde los ayuntamientos.
b) Garantizar el derecho constitucional de accdaardormacion.
c¢) Promover la difusién del patrimonio documentll Alyuntamiento.
d) La regulacion del acceso de los ciudadanosladamentacion generada per los ayuntamientos.

58.- La paternidad de la idea de confeccionar unascién especifica para los temas locales se conei@m otorgar
a
a) Willliam H.K. Wright.
b) Conrad Gesner.
c) Gabriel Naudé.
d) Jacques-Charles Brunet.
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59.- Al ordenar unos libros en las estanterias dettas que varios ejemplares de una misma obra tienafistinta
signatura en el tejuelo. Indica cudl es la tarea cecta a realizar :
a) Colocarlos segun signatura por si se trata wéoeds diferentes que no deben estar juntos.
b) Comprobar en el catalogo que se trata de lososigjemplares y enviar a catalogacion.
c) Retirarlos del préstamo y seleccionar uno desglara deposito.
d) Colocarlos juntos a pesar de que tengan difeisighatura.

60.- Entre las razones para constituir una colecamlocal en la biblioteca publica del municipio esta (Sefale la
opcionINCORRECTA)

a) La demanda por parte de los usuarios.
b) La dificultad de aglutinar y servir este tipoid®rmacion que, dada su naturaleza, se perderfeaonstituirse
en coleccion local.
¢) Ser consecuente con la legislacién nacionaltgrd@umica y con lo que declaran los organismos riaidonales
internacionales sobre bibliotecas publicas.
d) Ofrecer otros servicios culturales ademas deéildstecarios.

61.- El primer paso que se lleva a cabo con los reatales bibliograficos e informativos que llegan da biblioteca,
tras la seleccién y adquisicién, y por el cual sadorporan formalmente a la coleccion es :
) La clasificacion.
b) El sellado.
c) El registro.
d) La catalogacion.

62.- Atendiendo a su estructura organizativa, loghguajes documentales se clasifican en :
a) Lenguajes libres y lenguajes controlados.
b) Lenguajes precoordinados y lenguajes postcoadds
¢) Lenguajes jerarquicos o arborescentes y lengulgestructura combinatoria o asociativa.
d) Lenguajes simétricos y lenguajes gréficos.

63.- Las unidades Iéxicas que conforman la estrugtaidel Tesauro son :
a) Descriptores o términos preferentes y no descep o términos equivalentes.
b) indice permutado.
¢) Relaciones jerérquicas.
d) Relaciones de equivalencia.

64.- ¢ Cual es el esquema de metadatos desarrollaoEspafia para la gestion del documento electronigo
a) Dublin Core Metadata Standard.
b) Encoded Archival Description (EAD)
c) e-EMGDE.
d) e-MEGDE.

65.- Para garantizar la identidad y contenido de Il copias electrénicas o en papel, y por tanto suréater de
copias auténticas, las administraciones publicas beran ajustarse a lo previsto en :
a) ENI, ENS y sus normas técnicas de desarrollo.
b) ENI y sus normas técnicas de desarrollo.
c) Solamente la NTI de copiado auténtico y congarsintre documentos electronicos.
d) ENS.

66.- De acuerdo con el Real Decreto Legislativo 886, son objeto de propiedad intelectual todas lageaciones
originales literarias, artisticas o cientificas expgesadas por cualquier medio o soporte, tangible atangible,
actualmente conocido o que se invente en el futur@omprendiéndose entre ellas (Sefale la opcion
INCORRECTA)

a) Las obras y titulos originales.

b) Las obras derivadas.

c) Las colecciones.

d) Las disposiciones legales o reglamentarias.
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67.- Al Archivo Municipal le corresponde la funciénde :
a) Impulsar y mantener el sistema de gestion dootahdel Ayuntamiento.
b) Garantizar el derecho constitucional de accdaardormacion.
¢) Promover la difusién del patrimonio documentl Alyuntamiento.
d) Todas las opciones son correctas.

68.- El valor que posee un documento para la admstracion que lo origind como soporte de sus activadles es el :
a) Valor informativo.
b) Valor administrativo.
¢) Valor intrinseco.
d) Valor histérico.

69.- Entre la documentacién administrativa municip& de entrada podemos distinguir los siguientes grgs :
(Senale la opci6iNCORRECTA)
a) Instancias de particulares.
b) Oficios de otras administraciones.
c¢) Notificaciones.
d) Correspondencia general.

70.- De acuerdo con las recomendaciones de la ALAnGerican Library Association), el proceso de puestan
marcha de una coleccion local se fundamentaria er{Sefiale la opci6iNCORRECTA)
a) Conocer qué instituciones existen en la zonaéyngateriales de interés se estan recogiendo.
b) Identificar los limites geogréficos de la coiéoc
¢) ldentificar qué materiales se quiere adquiet ynodelo de gestion de éstos.
d) No ubicar a la coleccion local en una zona iedeente del resto de la coleccion.

71.- Cuando catalogamos, si en la fuente principale informacién de una monografia aparece tanto elittlo
colectivo como los titulos de obras individuales Gomo transcribiremos esa informaciéon?
a) El titulo colectivo como principal, seguido de titulos individuales.
b) El titulo colectivo destacado como principaligdg de los titulos individuales separados por coma
¢) Se toma como titulo propiamente dicho el cokecyilos titulos individuales se transcriben erarge contenido.
d) En funcion de la tipografia o la secuencia dgtitoilos en la fuente se elige el titulo propiateaticho y el resto
de los titulos se transcriben en nota.

72.- El lenguaje documental se utiliza en dos fasdsl proceso documental, la indizacion y:
a) La pre-catalogacion.
b) La busqueda documental.
c) La difusion.
d) El registro.

73.- El producto documental que reproduce un compelio de articulos de revistas que posee un centro de
documentacion se denomina:
a) Boletin de sumarios.
b) Bibliografia analitica.
c) Boletin de indices.
d) Dossier de prensa.

74.- De acuerdo con el Esquema Nacional de Interaadilidad (ENI), la “interoperabilidad técnica ” se consigue :
a) A traves del Centro de Interoperabilidad Sercarde la Administracion (CISE).
b) A través de la publicacidn de servicios a trale&ta Red de comunicaciones de las AA.PP. (RedsSAR
c) A través del uso de estandares.
d) A través de la utilizacion, preferentementeladRed de comunicaciones de las Administracionédidas (Red
SARA).
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75.- De acuerdo con la NTI de documento electrénictins componentes de un_“documento administrativeson :
a) Contenido, entendido como conjunto de dato$oonracion del documento.
b) En su caso, firma electrénica.
¢) Metadatos del documento electrénico.
d) Todas las opciones son correctas.

76.- De acuerdo con la Ley de Propiedad Intelectudbs derechos de explotacion de las obras anénindsraran:
a) Sesenta afos desde su divulgacion ilicita.
b) Setenta afios desde su divulgacion ilicita.
c) Sesenta afios desde su ultima edicion.
d) Setenta afios desde su primera edicion.

77.- ¢ En qué consiste el principio de procedencia?
a) En clasificar los documentos de cualquier edtjdedica o fisica segun la localidad de la quecpden.
b) En clasificar los documentos segun el origetagmrsona que figura en ellos.
¢) En mantener agrupados, sin mezclarlos con doesjocumentos procedentes de una entidad jurédftsica
respetando la estructura propia de dicha entidad.
d) El principio archivistico en el cual se basar@enacion de cada uno de los documentos.

78.- El archivo municipal es el conjunto organico @ documentos producidos y/o recibidos en el ejer@cde sus
funciones por el ayuntamiento que lo ha originado ta institucion que le ha precedido en sus funciosecon la
finalidad de : (Sefale la opci6fiNCORRECTA)

a) Asegurar los derechos juridicos de los ciudaglano

b) La conservacion de los documentos producidesipidos en la entidad.
¢) Mejorar la gestion administrativa municipal.

d) Garantizar la publicacion del patrimonio docutakde la corporacion.

79.- ¢ En qué consiste la identificacion de fondo®dumentales?
a) En el conocimiento de los origenes de las si@mentales, su adscripcion al 6rgano producter Igs
funciones que les han dado origen.
b) En el andlisis de los documentos que se llewal®m en los archivos de oficina antes de la desérip
normalizada de los documentos.
c¢) En el estudio de las series documentales greaiea en la fase de archivo historico.
d) En la determinacion de los valores de los docioseantes de proceder o no a su eliminacion.

80.- La ordenacién de los documentos dentro del exgiente administrativo debe ser :
a) Cronoldgica.
b) Segun el procedimiento de tramite seguido.
c) Alfabética.
d) Alfanumérica.

81.- Enla CDU, el signo del “* " se usa :
a) Para indicar nexo insoluble, no reversible.
b) La CDU no contempla la utilizacién de este signo
¢) Para combinar con elementos de notacion norperientes a la CDU.
d) Para combinar con elementos de notacion peitaries a la CDU.

82.- ¢Cual de los siguientes incluye, exclusivamentvarias de las partes que deben aparecer en unieago
bibliografico?
a) Encabezamiento, descripcion bibliogréfica, digr@atopografica, tejuelo y nimero de registro.
b) Encabezamiento, signatura topografica, clagificay nimero de registro.
¢) Encabezamiento, clasificacion, nimero de ISSiharo de registro y registro de fichas secundarias.
d) Encabezamiento, signatura topografica, tejuelagero de registro.
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83.- Son documentos primarios :
a) Biografias, catalogos, bitacoras, mapas,...
b) Monografias, publicaciones seriadas, informeasttficos, anuarios,...
c¢) Informes cientificos, mapas, memorias, catalpgos
d) indices, patentes, normas, bibliografias,...

84.- De acuerdo con la Ley 59/2003La firma electrénica que permite identificar al finante y detectar cualquier
cambio ulterior de los datos firmados, que estaaulada al firmante de manera Unica vy a los datosgae se

refiere y que ha sido creada por medios que el fimte puede utilizar, con un alto nivel de confianziaajo su
exclusivo contrdl es :

a) La firma avanzada

b) El sello electrénico.
¢) La firma reconocida.
d) La firma biométrica.

85.- El Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENIsera de aplicacion a (Sefale la opcioiNCORRECTA)

a) A la Administracion General del Estado, asi ctescentidades de derecho privado vinculadas ondiggretes de
la misma.

b) A los ciudadanos en sus relaciones con las Adtraciones Publicas.
c) A las relaciones entre las distintas Administaes Publicas.

d) A las Entidades que integren la Administraci@tal, asi como las entidades de derecho publicrukddas o
dependientes de las mismas.

86.- De acuerdo con la Ley de Patrimonio Cultural ¥sco, recibe la denominacion de Patrimonio Bibliogfico
Vasco :

a) La produccion bibliogréfica en cualquier tipostgporte de las obras editadas o producidas erafiuglen los
territorios del euskera.

b) Las relacionadas con la lengua o la culturaajase especial las obras creadas por autores vadaesobras
creadas en euskera.

c) Las obras bibliograficas en cualquier tipo deoste que se hallan en Euskadi y que tienen valustdricos o
culturales relevantes.
d) Todas las opciones son correctas.

87.- Todo documento, en tanto que soporte o formaxterna de los actos de la Administracién, contienena
declaracion, una funcion a la que cada texto respde en la actividad administrativa. Segun este crite®
formal, pueden establecerse los siguientes tipos :

a) Documentos de decision, de transmision, de aoaist y de juicio.

b) Documentos de primarios, secundarios y tergario

¢) Documentos de libre acceso, confidencialesdgben ser publicados, no clasificados con gradbdzortial.
d) Documentos textuales, iconogréficos, sonoradipaisuales, ...

88.- En la transferencia de fondos, ¢ Cudl es la faidn de la relacion de entrega?
a) Dar testimonio del traspaso de documentaciorsgua efectuar.
b) Comprobar que cada unidad documental a transf&é completa.
c¢) Facilitar el control y la localizacion de loscdionentos solicitado al Archivo por la unidad/érgagmitente.
d) Las opciones a) y c) son correctas.

89.- Si bien la NTI de expediente electrénico no étuye una descripcidén del ciclo de vida, si se haciuido en la

guia de aplicacién con la finalidad de facilitar lacomprension de la generacion de expedientes elégticos.
¢, Cudles serian esas fases?

a) Apertura, gestion y conservacion.

b) Inicio, gestidn y seleccion.

¢) Inicio, tramitacion, cierre.

d) Apertura, tramitacion y conservacion y seleccion
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90.- ¢ Qué es el calendario general de conservacion?
a) El instrumento de conservacion en el que saitdescel conjunto de las series documentales v@ésra
b) El inventario de plazos de permanencia y expdsglas series del archivo valoradas.
¢) El compendio de las valoraciones aprobadasgsatistintas Comisiones de Valoracion.
d) El conjunto de 6rdenes por las que se apruasa@dlendarios de Conservacion.

91.- ¢Qué descripcion bibliogréfica internacional armaliza (ISBD) utilizarias a la hora de describirun recurso
electronico?
a) ISBD Consolidada.
b) ISBD (ER).
c) ISBD (G).
d) ISBD (RE).

92.- De las siguientes afirmaciones, en relacionrcta ISBD consolidada, sefiale la opcién INCORRECTA
a) Pretende facilitar la conversion de los regsshibliograficos a formato electronico.
b) Su principal propoésito es proporcionar normas p@ catalogacion descriptiva compatible en tddousndo.
c¢) Pretende ayudar a la interpretacion de lostregipor encima de las barreras linguisticas.
d) Se mantiene la puntuacién prescrita sin modifozges, de acuerdo con el cuarto principio de BDIS

93.- ¢Cuél de las siguientes definiciones se refeml concepto de metadatos de gestion en el contexde
documentos electrénicos?

a) Una representacion de hechos, conceptos o dongines de un modo formalizado, y adecuado para cad
comunicacion, interpretacion o procedimiento podioe humanos.
b) Una representacibn de hechos, conceptos o dogines de un modo formalizado y adecuado para
comunicacion, interpretacidén o procesamiento patioseautomaticos o humanos.
c¢) Informacion estructurada o semiestructuradalgaee posible la creacion, gestion y uso de docusestio
largo del tiempo en el contexto de su creacion.
d) Dato que define y describe otros datos. Exidifsmentes tipos de metadatos segun su aplicacion.

94.- De acuerdo con el punto 111.2 de la NTI de preedimiento de copiado auténtico y conversion enteiocumentos
electrénicos, las copias auténticas se expedirampartir de:
a) Documentos de buena calidad.
b) Documentos con calidad de original o copia didén
¢) Documentos originales solamente.
d) Ninguna de las opciones es cierta.

95.- De acuerdo con la Ley de Patrimonio Cultural ¥sco, el Sistema Nacional de Archivos de EuskadiNAE,
estara integrado por:
a) Los servicios de archivo de titularidad del Beta
b) Los fondos de archivo de titularidad no publica.
c) Los servicios de archivo de titularidad publikécados en el ambito territorial de la Comunidadéoma.
d) Los servicios de archivo de titularidad de krsitorios histéricos de la Comunidad Auténoma.

96.- Para la correcta conservacion de los documest@n soporte papel en los depdsitos de archivo sEomienda

unas condiciones ambientales de:
a) Temperatura: 15° C - 20° C con una fluctuaciériadde 4° C , humedad relativa: 45% — 60 % can un
fluctuacion diaria del 5%.
b) Temperatura: 10° C - 30° C con una fluctuaciarialde 5° C, humedad relativa: 55% — 75 % con una
fluctuacion diaria del 10%.
c) Temperatura: 10° C - 25° C con una fluctuaciérialde 2° C, humedad relativa: 65% — 65 % con una
fluctuacion diaria del 10%.
d) Temperatura: 15° C - 25° C con una fluctuaciéarialde 2° C, humedad relativa: 65% — 65 % con una
fluctuacion diaria del 5%.
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97.- ¢ Qué pasos y en qué orden deberan ejecutar tesponsables de la unidades administrativas el pteso de
transferencia de los archivos de oficina o gestidl archivo intermedio?

a) (1) Solicitud de espacio; (2) Preparacion deddas; (3) Preparacion de los documentos; (4) &zation de la
transferencia y (5) Cumplimentacion de la reladérentrega.
b) (1) Preparacion de los documentos, (2) Preparate las cajas, (3) Solicitud de espacio; (3) Qumgmtacion
de la relacion de entrega y (5) Formalizacion deslasferencia.
¢) (1) Solicitud de espacio; (2) Preparacion dedesumentos; (3) Preparacion de las cajas; (4) Gonraptacion
de la relacién de entrega y (5) Formalizacién dedlasferencia.
d) La transferencia de documentacion no requiertdeejecucion pautada.

98.- La fase del tratamiento archivistico que constie en analizar y determinar los valores primarioy secundarios
de las series documentales, fijando los plazos darsferencia, acceso y conservacion o eliminaciontél o
parcial se denomina :

a) Ordenacién de las unidades documentales.
b) Valoracién o seleccién documental.

c) Clasificacién de las series documentales.
d) Identificacion de las series documentales.

99.- Los procesos que intervienen en la valoraci@ocumental son:(Sefiale la opcioiNCORRECTA)
a) La identificacion de series.
b) El analisis de los valores de las unidades deataes que integran la series.
¢) La clasificacion de las series.
d) La ordenacioén de las unidades documentales.

100.- ¢ Cuales de los siguientes pueden ser puntesatceso a un documento descrito en el catalogo?
a) Los nombres de persona y de entidad.
b) Los titulos de las obras y de las series.
¢) Las materias y los nombres geogréficos.
d) Las respuestas a) y b) son correctas.



