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Tiempo maximo: 120 minutos
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No abra el cuadernillo hasta que se le indique.
Marque en la hoja de respuestas el modelo queykedmrespondido.

A la finalizacién de la prueba recoja este cuadlerria copia amarilla de su hoja de respuestas kdja de
instrucciones.

Recuerde:
= Aciertos: 1,00
= Errores, nulos, dobles o blancos: no descuentan.
La ausencia de marca o la marca incorrecta en @tlmanvalida la prueba.
No se entregaran nuevas hojas de respuesta eltinosstb minutos del ejercicio.
Cuando finalice levante la mano y el personal dedanizacion recogera la hoja de color blanco

No se recogen examenes individualmente en losasti8hminutos del ejercicio. Si ha finalizado peremma en
su sitio en silencio hasta la recogida final.

Gracias por su colaboracion
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1.- De acuerdo con la Ley de Patrimonio Cultural Vaco, tendran el caracter de publicos los documento®ndos
de archivo y colecciones de documentos de:
a) Las instituciones autonémicas, forales y muaieip.
b) Las instituciones autonémicas, forales y mumilgp, excepto los de sus organismos dependientes.
c) Los servicios de archivo y bibliotecas de titilad no publica.
d) Las entidades, organizaciones e institucioriggasas.

2.- El principio de procedencia es la base de la@rivistica moderna. Dicho principio fue formulado or:
a) Paul Otlet.
b) Natalis Wally.
¢) Gabriel Naudé.
d) Elio Lodolini.

3.- La UNESCO define biblioteca como:
a) Una institucion que almacena y ordena informresaodiversas y que ofrece a la vez servicios quilitda su
utilizacion.
b) Una coleccién organizada de libros y demas nadést y sus servicios de personal para proveacilithr el uso
de tales materiales.
¢) Una coleccion de libros, impresos y revistage @ualquier clase de materiales gréaficos y ausliaes.
d) Un centro de informacién cuyo objetivo es prgpmrar a sus usuarios tanto el acceso al docuntemo el
acceso Y localizacién de la informacion.

4.- Los documentos primarios son:
a) Los documentos que contienen informacién nuewvariginal que no ha sido sometida a ningun tipo de
tratamiento documental posterior.
b) Los documentos que resultan de la fusion deasdientes, normalmente de la misma temética, y eue
ocasiones, ofrecen otro tipo de recursos.
c) Los documentos que contienen informacion orgaiziz elaborada, producto de andlisis, extraccion o
reorganizacién que refiere a documentos originales.
d) Los documentos que proporcionan una informaicidvediata y puntual, suficiente y autbnoma panssahrio.

5.- ¢, Cuél es el objeto de la Ley 59/2003, de firnatectronica: (Sefiale la opcioiNCORRECTA)
a) Regular la firma electronica.
b) Regular la eficacia juridica de la firma elentoa.
c¢) Regular la prestacion de servicios de certifiac
d) Emitir las firmas electronicas para prestaris@s relacionados con la administracion electrénic

6.- El modelo archivistico del Records Continuum Conceptliene a decir que:
a) No existen etapas separadas en la vida de smédmtos, sino que es una continuidad, y en coaeeia la
gestion de los documentos debe ser contemplada gompmceso continuo.
b) El documento tiene una vida similar a la de rganismo bioldgico, el cual nace (fase de creacidwg (fase de
mantenimiento y uso) y muere (fase de expurgo).
c) Los documentos se deben mantener agrupadosesiolarios con otros los documentos procedentesnde u
entidad juridica o fisica respetando la estrughno@ia de dicha entidad.
d) Los documentos de cualquier entidad juridicesiod se clasifican segun la localidad de la qoeqaten.

7.- Segun la Ley de Patrimonio Cultural Vasco, seoasidera que los documentos adquieren categoria tistéricos:
a) Una vez cumplidos los 100 afios.
b) Una vez cumplidos los 50 afios.
c) A partir de los 30 afios de la fecha final dedosumentos.
d) La consideracion de historicos no esta condadarpor la antigliedad de la documentacion.
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8.- La diplomética se ocupa de:
a) La clasificacion, seleccion, diseminacion yizaition de la informacion.
b) El estudio de la escritura, su evolucion efeehpo y su modo de ejecucion.
¢) El estudio critico de los sellos utilizados cam&trumento para validar documentacion publica.
d) El estudio de la tradicion, forma, autenticigaglaboracion de los documentos.

9.- El Archivo es:
a) El conjunto de documentos recibidos por lasgrexs fisicas o juridicas, publicas y privadas.
b) El servicio publico de caracter cultural espieaao en el control y difusiébn del patrimonio dosental
acumulado.
¢) El conjunto de documentos producidos por la agtmacion publica.
d) El conjunto organico de documentos producidosrgtibidos en el ejercicio de sus funciones pemplrsonas
fisicas o juridicas, publicas y privadas.

10.- Caracterizan y delimitan las funciones de laiblioteca:
a) La coleccidn y el fondo bibliogréfico.
b) La organizacion y los usuarios.
c¢) Tres elementos: la coleccion, la organizacifadifusion.
d) Sus fondos y usuarios.

11.- A la operacion destinada a representar los rekados del analisis de contenido de un documentode una
parte del mismo, mediante elementos de un lenguaj@cumental o natural, la denominamos:
a) Descripcion documental.
b) Gestion de contenidos.
¢) Indizacion.
d) Catalogacion.

12.- ¢ Qué aplicaciones, servicios o sistemas estdmprendidos en el Ambito de aplicacion del Esquemnidacional
de Seguridad (ENS)?
a) Los registros electronicos.
b) Los sistemas de informacion no relacionadoset@jercicio de derechos por medios electronicos.
¢) Los sistemas de informacion no accesibles éeic@amente por los ciudadanos.
d) Los sistemas de informacion no relacionadosetenmplimiento de deberes por medios electrénicos.

13.- De acuerdo con la Ley de Patrimonio Cultural ¥sco, quedan excluidos del ambito de aplicacion da
presente ley los servicios de archivo de:
a) Titularidad del Estado y titularidad municipal.
b) Titularidad del Estado y titularidad autonémica.
c) Titularidad del Estado y de los territorios éistos existentes en la Comunidad Autbnoma.
d) Titularidad de los territorios histéricos exigties en la Comunidad Auténoma vy titularidad muricip

14.- En Archivistica la operaciéon mediante la cualos documentos producidos y recibidos por una deterinada
unidad administrativa se van separando y formando anjuntos de documentos correspondientes a las
actividades desarrolladas por esa oficina, se denama:

a) Instalacion.
b) Descripcion.
c¢) Ordenacion.
d) Clasificacion.

15.- De las siguientes, ¢ cual no es una ciencia idiaxde la Archivistica?
a) La Diplomatica.
b) La Historia.
c) La Biblioteconomia.
d) La Paleografia.
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16.- “Instituciones culturales donde se conservan, reunseleccionan, inventarian, catalogan, clasificandifunden
conjuntos o colecciones de libros; es la definicién de Biblioteca que aporta:
a) La norma UNE 50113-1:1992.
b) La Ley de la lectura, del libro y de las bildicas.
c) La Ley del Patrimonio Historico Espariol.
d) La ALA (American Library Assiciation.

17.-Segun la “extension tematicalos lenguajes documentales se dividen en lengeajespecializados y....:
a) Lenguajes libres.
b) Vademécum.
¢) Thesaurus.
d) Lenguajes enciclopédicos.

18.- ¢ Cudles son los objetivos principales del EN$Sefiale la opcioiNCORRECTA)
a) Crear las condiciones necesarias de confianehueo de los medios electronicos.
b) Establecer la politica de seguridad.
c) Aportar un tratamiento documental homogéneo.
d) Facilitar un tratamiento continuado de la setadi
19.- De acuerdo con la Ley de Propiedad Intelectuatl préstamo es una forma de:
a) Distribucion.
b) Transformacion.
¢) Reproduccion.
d) Comunicacién publica.

20.- Entre las siguientes, ¢ Cual es la principal fdirencia que caracteriza al documento de archivordnte a los
custodiados en bibliotecas o centros de documentécf
a) Su antigliedad.
b) Su origen organico y caracter seriado.
¢) Su caracter publico.
d) El caudal informativo que contiene.

21.- De acuerdo con la definicion de “documento” deDiccionario de Terminologia Archivistica del Consgjo
Internacional de Archivos, los elementos que lo cacterizan son:
a) El soporte, la informacion y el registro.
b) El soporte, la informacién y el formato.
c) El soporte, el registro y el contexto.
d) El contenido, el formato y el contexto.

22.- El servicio de DSI (Difusién Selectiva de lanformacion): (Sefale la opcioiNCORRECTA)
a) Es un sistema de informacion actualizada y tiogeectiva.
b) Requiere conocimiento de los intereses infonwoatdel usuario.
¢) Es un sistema de informacion ocasional.
d) Es un sistema de informacién personalizada.

23.- De acuerdo con la Guia de aplicacion de la Nde documento electrénico, un “Documento Administriavo
Electronico” es:

a) Un escrito que sirve para justificar o acreditaa cosa o un hecho histérico o legal.
b) Informacion de cualquier naturaleza archivadauensoporte y susceptible de identificacion y traésto
diferenciado.
c¢) Informacion de cualquier naturaleza archivadauensoporte electrénico segin un formato deternoinad
susceptible de identificacion y tratamiento difeiado.
d) Un objeto digital administrativo que contiendriformacién objeto (datos) y los datos asociadésta (firma y
metadatos).
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24.- De acuerdo con la Ley de Propiedad Intelectuags licita la inclusion en una obra propia de fragentos de
otras ajenas:
a) Siempre que se trate de obras ya divulgadas nctusion se realice a titulo de cita o para sélisis,
comentario o juicio critico.
b) Solo con fines docentes o de investigacionaemddida justificada por el fin de esa incorpona@gindicando
la fuente y el nombre del autor de la obra util&zad
c) Siempre que se trate de obras que tengan lact@mdle libro de texto, manual universitario o fidrcion
asimilada.
d) Las opciones a) y la b) son correctas.

25.- El ciclo vital del documento de archivo se inia:
a) Cuando ha finalizado su tramitacion y se ha &imado el expediente.
b) Cuando se crea el documento.
¢) Cuando deja de tener el valor primario.
d) Cuando ha pasado al archivo intermedio.

26.- En la division por tipos de bibliotecas, estaddcida por el IFLA, se encuentra la seccion dedicada: (Sefiale la
opcionINCORRECTA)
a) Bibliotecas cientificas y tecnologicas.
b) Bibliotecas publicas.
c) Bibliotecas de salud y proteccion del medio amts.
d) Bibliotecas de arte.

27.- Si necesitamos conocer la historia de la engid productora de un archivo y el contenido de lasgaupaciones
documentales que contiene, ¢ Qué instrumento de ddapcidn archivistica seria el mas apropiado?
a) El La guia.
b) El catélogo.
c¢) El inventario.
d) El inventario somero.

28.- Es caracteristico de la biblioteca publica:
a) Apoyar la autoeducacién y la educacion formabens los niveles.
b) Constituir un fondo documental de acuerdo cem&cesidades docentes y de investigacion de sagas
c) Elaborar la bibliografia nacional.
d) Dar apoyo continuado a un programa de ensefjaageendizaje.

29.- Los términos de un tesauro que no pueden uiirse para la indizacion se denominan:
a) Descriptores secundarios.
b) Descriptores nulos.
c¢) No descriptores o términos equivalentes.
d) Descriptores auxiliares.

30.- Los componentes de un expediente electroniams(Sefiale la opcioNCORRECTA)
a) Los documentos electronicos.
b) La firma del indice electronico.
¢) El indice electronico.
d) Los metadatos de documento electrénico.

31.- (A qué se refiere la expresion “escala de @& en Repografia?
a) A la medida del numero de bits utilizados pafnd cada pixel.
b) Al nimero de bits por pixel.
c) A la utilizacion de mdltiples bits por pixel parepresentar el color.
d) A la representacion de una imagen en la que peaadh se dibuja usando un valor numérico individgae
representa su luminancia, en una escala que smé@atentre blanco y negro.
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32.- El inventario como instrumento de descripcion:
a) Describe las unidades documentales seleccionaolasu tipologia, su tematica u otro criterio stilbp
establecido de antemano.

b) Describe globalmente el fondo o fondos docuntesitdel archivo, indicando las caracteristicas &umehtales
de los mismos.

c) Describe las series documentales de un fongoiesido su organizacién y que, por motivos de ipaeion, se
encuentran fraccionadas en unidades de instalacion.

d) Describe el conjunto de documentos acumuladoseda base de algunas caracteristicas comunegngnen
cuenta la procedencia de dichos documentos.

33- La transferencia regular es:
a) El Procedimiento de traspaso periodico de laishenitacion de un archivo a otro siguiendo el ciifal de los
documentos.
b) La remisibn de documentos de un archivo a ototiviaada por circunstancias de caracter excepciqoel
impidan su custodia, conservacion, control o s@vic
c¢) El procedimiento de traspaso puntual de la deciacion de un archivo a otro.
d) La remisién de documentos de un archivo a otsttvada por acontecimientos de caracter excepcional

34.- ¢ Qué instrumento determina para cada serie plazo de permanencia de los documentos de archivo eada
una de las fases del ciclo vital para su selecciéeljminacién o conservacion permanente y, en su casel
método y procedimiento de seleccion, eliminacibnamnservacion en otro soporte?

a) El catalogo.

b) El cuadro de clasificacion.

c¢) El calendario de conservacion.
d) El calendario de retencion.

35.- ¢, Cual es la red de bibliotecas especializadadas importantes en Espafa?
a) CIRBIC.
b) CINDOC.
c) CSIC.
d) ICYT

36.-El “Collaborative filtering” es: (Sefiale la opcioiNCORRECTA)
a) El servicio de difusion selectiva realizada porgrupo de expertos teniendo en cuenta el nivébglesuarios
del centro.
b) El servicio que se desarrolla en el entornadgektion del conocimiento de las empresas y Gen@aciones.
¢) El servicio que selecciona informacion atil peréormacion y el desarrollo de la actividad peddaal.
d) Un formato de intercambio (sindicacion) de disicion de contenidos, que sirve para distribuitions y
contenidos por Internet de forma automatizada.

37.- Las copias electrénicas auténticas:
a) Tendran la eficacia juridica del documento efgito original.
b) Se podran expedir a partir de documentos sialidad de original.
¢) Podran no incluir los metadatos minimos obligaso
d) Seran nuevos documentos que incluiran siemprengénido total del documento sobre el que sedexpi

38.- De acuerdo con el articulo 26 de la Ley de Rpiedad Intelectual, los derechos de explotacion da obra
duraran:
a) Toda la vida del autor.
b) Toda la vida del autor y sesenta afios despugs ohelerte o declaracidn de fallecimiento.
¢) Toda la vida del autor y setenta afios después daierte o declaracion de fallecimiento.
d) Toda la vida del autor y cincuenta afios desgaés muerte o declaracion de fallecimiento.
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39.- El procedimiento de ingreso de fondos documeaiés en un archivo mediante el cual el propietarieéede la

propiedad sobre los mismos por disposicion de testentaria, se denomina:
a) Donacion.
b) Donacién condicionada.
¢) Legado.
d) Legajo.

40- Segun el Ciclo Vital de los Documentos, los &igos se clasifican en:

a) Archivos de gestion u oficina, archivos censabechivos intermedios y archivos histéricos.

b) Archivos de gestion u oficina, archivos depagatales y archivos generales.

c) Archivos generales, archivos regionales, archiustérico-provinciales y archivos municipales.
d) Archivos de protocolos, archivos eclesiasti@nshivos nobiliarios y archivos de empresa.

41.- Las principales fuentes para la seleccion dieindo bibliografico son:

a) Las bibliografias y los catalogos comerciales.
b) Los catalogos colectivos de redes bibliotecarias
c) Las bases de datos.

d) Las guias teméticas.

42.- En un Tesauro, los descriptores mantienen em®trsi relaciones:

a) Jerarquicas, asociativas y de equivalencia.

b) Asociativas, de extension y de equivalencia.
¢) Jerarquicas, de extension y de equivalencia.
d) Jerarquicas, de profundidad y de equivalencia.

43.- El esquema de metadatos para la gestion de dotentos electrénicos, establece:

a) Las referencias a las normas internacionaleesieripcion archivistica.

b) La descripcion de cada uno de los elementobyemmentos de metadatos, a través de la deserigeicada
una de sus caracteristicas: definicion, propéshitigatoriedad, etc.

c¢) El modelo de datos l6gico en el que se apowaoeklo de metadatos y sus propiedades.

d) Los esquemas de valores necesarios para almacsm@dementos de metadatos.

44.- El concepto “Serie Facticia” se emplea en arghistica para referirse a la:

a) Serie documental que sigue el principio de aadiém alfabética.

b) Serie documental artificial, o sea, que pordgazén no sigue la norma.

c) Serie documental existente en el cuadro defickasion, pero que de hecho esta vacia en el iavientel
archivo.

d) Serie documental que, por alguna razén, no sgjasden cronolégico o alfabético correcto.

45.- ;Qué es un fondo de archivo?

a) Un conjunto de documentos que se encuentran daposito de archivo.

b) Los documentos producidos por cada una de tagoses internas de un organismo.

c¢) El conjunto de los documentos recibidos porauial organismo que posea una existencia juridiogig si no
esta subordinado a otro de nivel mas alto.

d) El conjunto de los documentos producidos potgeier organismo que posea una existencia juripiiogia y
un nivel de competencia propio aunque esté sulemtdia otro organismo de nivel mas alto.

46.- De los siguientes métodos, ¢ Cual se asociexgurgo en las bibliotecas?

a) Método CREW/IOUPI.
b) Método Cutter.

c) Método Faulkner-Brown.
d) Método Brown.
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47.-¢Qué es un SGBDD?
a) Es un sistema de gestidén de base de datos guéepka modificacion y extraccidén de la informatidecogida
en una base de datos relacional.
b) Es un sistema de gestion de bases de datos dontales que se ocupa de la gestién de documerticszamdo
el almacenaje y facilitando su recuperacion.
c¢) Es un sistema de gestion de contenidos que fgecngiar un entorno de trabajo para la creaci@nyirastracion
de contenidos, principalmente en paginas Web.
d) Es un sistema gestor de base de datos orieatalbi@tos que hace que los objetos de la basetde al@arezcan
como objetos de un lenguaje de programacion erounas lenguajes de programacion a los que dé soport

48.- La digitalizacion de un documento para la gemacion de un documento electrénico, atendera a lagpuesto en
la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documentdelectrénico y estara compuesto por(Sefiale la opcion
INCORRECTA)

a) La imagen electrénica que representara el asgaxintenido del documento en el soporte origen.
b) El sello de tiempo.

c) Si procede, firma de la imagen electronica deesio con la normativa aplicable.

d) Los metadatos minimos obligatorios definidoaeNTI de Documento Electronico.

49- Segun el ciclo vital de los documentos, el Ariglo Intermedio custodia documentos que se encuentran:
a) Fase dinamica de los documentos.

b) Fase activa de los documentos.
¢) Fase semiactiva de los documentos.
d) Fase inactiva de los documentos.

50.- Los valores del documento de archivo son:
a) Interno, externo, y topogréfico.
b) Primario y secundario.
¢) Testimonial e identificativo.
d) Informativo, funcional y jerarquico.

51.-La mision principal de una biblioteca especiatiada es:
a) Proporcionar informacién a las personas queaj@aben la institucion o centro del que dependa gae puedan
desarrollar adecuadamente sus estudios e invastigacy trabajo en dicha institucion.
b) Proporcionar informacion toda persona interesswla materia en que esta especializada la @bhot
¢) Proporcionar informacién a todo tipo de publico.

d) Proporcionar informacion a las personas queajaaben la institucion o centro del que dependa patisfacer
todo tipo de necesidades de informacién.

52.- Siendo uno de los productos documentales traibnales para la difusion de la informacion, los Betines
Informativos:

a) Recopilan referencias de documentos aparecutwe sin tema determinado a lo largo de un periediiethpo,
generalmente largo.

b) Informan de las novedades acerca de la ingiitucictividades del centro, calendario de aconieaiws,
nuevos servicios, adquisiciones de infraestructaanbio de horarios,...

¢) Seleccionan las noticias y articulos de prere@adde interés para los usuarios del centro.

d) Informan de las Ultimas adquisiciones del centro

53.- Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el ggeeregula el Esquema Nacional de Seguridad (EN$)e acuerdo

con el articulo 4, ¢ Qué principio basico se debeténer en cuenta en las decisiones en materia de wedad?
a) La seguridad como un proceso integral.

b) La gestion de la seguridad basada en los preceso
¢) La preservacion, recuperacién y anticipacion.
d) La revalorizacién continua.



D OPE2017-18

Ayuntamiento
de Vitoria-Gasteiz
Vitoria-Gasteizko 9

M Udala

54.- El estudio cientifico (critico) de los sellostilizados a lo largo de los siglos como medio paraalidar la
documentacién publica (oficial) y la privada se demmina:
a) Sigilografia.
b) Xilografia.
c¢) Epigrafia.
d) Diplomatica.

55.- Entre los distintos tipos de instrumentos de a$cripcion archivistica se encuentra: (Sefale la o@n
INCORRECTA)
a) El censo-guia.
b) El inventario somero.
c¢) El boletin de consulta.
d) El catdlogo de documentos.

56.- El manifiesto de la UNESCO en favor de las Bibtecas Publicas define Biblioteca Publica como:
a) Coleccion organizada de libros y publicacionesserie impresos u otros tipos de documentos gmafa
audiovisuales disponibles para el préstamo y |gwta
b) Coleccion de material de informacion organizaalia@ que pueda acceder en ella un grupo de usuarios
c¢) Centro de informacion que facilita a los usuatado tipo de datos y conocimientos.
d) Centro de informacion cuyos fondos de librosgrgomateriales estan debidamente organizadosparso.

57.- Segun el “conteniddde los documentos que describen las Bases de Baf@ocumentales, éstas se clasifican en:
a) Bases de datos a texto completo y referenciales.
b) Bases de datos documentales y relacionales.
c) Bases de datos en linea y en CD-ROM.
d) Bases de datos en linea, en CD-ROM y de acoeab |

58.- Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el ggeregula el Esquema Nacional de Interoperabilida¢ENI). De
acuerdo con el Anexo, ¢ Qué es la Interoperabilidagemantica?

a) Agquella dimension de la interoperabilidad retata la relacion entre sistemas y servicios deotegies de la
informacion, incluyendo aspectos tales como larfiates, la interconexién, la integracién de dgtesrvicios, la
presentacion de la informacion, la accesibiliddal seguridad, u otros de naturaleza analoga.
b) Aquella dimensién de la interoperabilidad refath que la informacion intercambiada pueda serprgtable de
forma automatica y reutilizable por aplicaciones quo intervinieron en su creacion.
¢) Aquella dimensién de la interoperabilidad retata la interaccion entre elementos que correspoadiversas
oleadas tecnologicas; se manifiesta especialmearieanservacion de la informacion en soportet@nico.
d) Aquella dimension de la interoperabilidad refata la capacidad de las entidades y de los pre@esavés de
los cuales llevan a cabo sus actividades para @@afton el objeto de alcanzar logros mutuamenbedados
relativos a los servicios que prestan.

59.- Al Archivo Municipal le corresponden las funcbnes dei(Sefiale la opci6iNCORRECTA)
a) Impulsar y mantener el sistema de gestidon dootahdel Ayuntamiento.
b) Garantizar el derecho constitucional de accdadrdormacion.
c¢) Emitir dictamen sobre los Calendarios de Coraaéwn de los documentos a lo largo de su cicloidie v
d) Promover la difusion del patrimonio documentll Alyuntamiento.

60.- Entre las siguientes actividades, ¢ Cudl esdae se debe realizar en un archivo de oficina?
a) Impedir la dispersion o eliminacién de documento
b) Establecer los plazos de permanencia de lasssamiel archivo de oficina.
c¢) Informar sobre la posibilidad de desarrollo déres secundarios.
d) Disefiar actividades formativas en materia deians y documentos.

61.- ¢ A qué se denomina Foxing?
a) A las manchas resultantes de la oxidacion dépkas de hierro en el papel.
b) Al corte que se realiza en blanqueo por succion.
¢) Al blanqueador méas conocido en la restauracipagel.
d) A la desacidificacién por procedimiento no a@uos
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62.- En cuanto a su presentacién, un tesauro pueder:
a) Precoordinado y postcoordinado.
b) Libre y controlado.
c) Alfabético, sisteméatico y grafico
d) Facetado, monolingtie y multilingtie.

63.- Desde el punto de vista juridico, las tipos di#gmas electrénicas son:
a) Firma electrénica ordinaria o basica, avanzadegnocida o cualificada.
b) Firma electronica ordinaria o basica, avanzaskllp electrénico reconocido o cualificado.
c¢) Firma electrénica ordinaria o basica, manusoriéomeétrica y reconocida o cualificada.
d) Firma electrénica avanzada, manuscrita o bidoaéyrsello electrénico reconocido o cualificado.

64.- La conservacion y transferencia de los documirs en fase de tramitacion corresponde a:
a) Los técnicos de archivo de las administraciquiddicas.
b) Los responsables de las unidades administrativas
¢) Los documentos en fase de tramitacion no sddemas en la ley.
d) La conservacion es una funcion exclusiva deiasstistoricos.

65.- En la transferencia de fondos, ¢ Cudl es el @hjvo fundamental de la relacion de entrega?
a) Establecer los plazos de conservacion y defenamgia de una serie determinada junto con losisggs para el
acceso.
b) Comprobar que cada unidad documental a transf&é completa.
c) Permitir el control de los documentos que padarun archivo a otro y traspasar la responsabild&acu
custodia del archivo u oficina remitente al archieoeptor.
d) Establecer los plazos para realizar las tramsténs.

66.-Tras registrar y catalogar los ultimos libros aquiridos por la biblioteca, ¢ Qué tareas se deberealizar antes
de ponerlos a disposicion de los usuarios?
a) Magnetizar y colocar en las estanterias.
b) Crear el registro de ejemplar con su corresgonidisignatura, magnetizar y tejuelar.
c) Magnetizar y rellenar la ficha del documentcagaréstamo.
d) Introducir los datos en el boletin de novedadasotar en el OPAC como disponible para el préstam

67.- Segun establece la Orden de 27 de septiembre 2016, por la que se aprueba la Politica de Gestidle
Documentos Electronicos del Sector Publico de la BE., ¢Quién es el responsable de la actualizacide la
tipologia documental?

a) La Direccion competente en administracion ebeta.

b) El Servicio de Normalizacion Administrativa.

c¢) Servicio de Gestion del Sistema de Archivo.

d) La Direccion competente en materia de archidogumentacion.

68.- Es funcion del archivo de gestion o de oficinéSenale la opcioiNCORRECTA)
a) Transferir los documentos al archivo correspamei, cuando proceda.
b) Elaborar el cuadro de clasificacion correspamei@l area administrativa que corresponda.
¢) Conservar los documentos en instalaciones adiptala normativa técnica.
d) Cumplimentar los procedimientos de clasificac@nalenacion, descripcion, control, instalaciorxguggo.

69.- La valoracion o seleccion de la documentaci&e define como:
a) La fase del tratamiento archivistico que coesest analizar y determinar los valores secundaéoss series
documentales, fijando los plazos de transfereneiecgso.
b) La fase del tratamiento archivistico que coasest decidir qué fracciones de serie han de sminaldas o
conservadas.
c) La fase del tratamiento archivistico que coasést analizar y determinar los valores primarisggundarios de
las series documentales, fijando los plazos defgeencia, acceso y conservacion o eliminacion toparcial.
d) La fase del tratamiento archivistico que coasist dotar un documento original de la forma yaigmecesarios
para que pueda surtir todos sus efectos admirstsat/o juridicos.
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70.- El inventario de los libros de una bibliotecse realiza a través del catalogo:
a) Alfabético de autores y de titulo.
b) Sistematico.
¢) Topografico.
d) Alfabético de materias.

71.- Son documentos secundarios los:
a) Indices de contenido, catalogos, patentes, msiiar
b) Libros, folletos, informes cientificos, anuariasrmas,...
c) Libros, informes cientificos, mapas, memorias,
d) indices, patentes, normas, bibliografias, ...

72.- De acuerdo con el Esquema Nacional de Interailidad, el conjunto de infraestructuras de comurncaciones
y servicios basicos que conecta las administracianpublicas espafiolas e instituciones europeas féeihdo el
intercambio de informacién y el acceso a los servis corre a cargo de:

a) Europeana.

b) El Portal de Administracion Electronica.

c) La Red SARA.

d) El Centro de Transferencia de Tecnologia.

73- Un documento es informacion registrada en un porte cuya permanencia debe ser asegurada para pade
utilizar la informacién que contiene cuando sea ne&sario. Teniendo esto en cuenta, ¢Qué sencilla nam
puede contribuir a conservar los distintos soporteen las mejores condiciones?

a) Utilizando materiales de oficina corrientes.

b) Protegiendo individualmente e identificando cad@ad fisica del archivo.
c) Instalando en carpetas colgantes la documentacié ya no se utilice.

d) Apilando los documentos o sus contenedores.

74.- Segun la ORDEN de 19 de diciembre de 2005 gegula la COVASAD, ¢ Cudl es el ambito de actuaciode la
COVASAD?

a) Los servicios de archivo integrados en el Siatilacional de Archivos.
b) Los archivos que se integran en el Sistema di¥e de la Administracion General e Institucionid la
Comunidad Autonoma de Euskadi, incluido el ArcHilistérico.
¢) Los servicios de archivo ubicados en la Comuhidatbnoma del Pais Vasco.
d) Los archivos que se integran en el Sistema ahi¥s de la Administracion General e Institucionid la
Comunidad Autbnoma de Euskadi, excepto el Archiisidtico.

75.- El catdlogo que recoge items agrupados por a@ptos afines o tematicamente préximos es:
a) El catdlogo sistematico.
b) El catélogo topogréfico.
c) El catalogo diccionario.
d) El catalogo inventario.

76.- Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el ggeregula el Esquema Nacional de Interoperabilida¢ENI). De
acuerdo con el articulo 21, ¢Qué medida deberan gotar las Administraciones Publicas para garantizarla
interoperabilidad en relacion con la recuperacion yconservacion de los documentos electronicos a évdo de
su ciclo de vida?Sefiale la opci6iNCORRECTA)

a) La asociacion de los metadatos minimos obligestaor, en su caso, complementarios, asociadoscaintento
electrdnico, a lo largo de su ciclo de vida, e ipooacidn al esquema de metadatos.

b) La definicion de una politica de firma y selleatronicos y certificados.

c) La inclusion en los expedientes de un indicet&irico firmado por el 6rgano o entidad actuante garantice
la integridad del expediente electrénico y perrsitaecuperacion.

d) La identificacién Unica e inequivoca de cadaudmnto por medio de convenciones adecuadas, quetaer
clasificarlo, recuperarlo y referirse al mismo ¢acilidad.
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77.- Los criterios de conservacion de documentos a@echivo segun el RAMP, deben establecerse por mues y
siguiendo los métodos:
a) La consultabilidad y la conservacion.
b) El ejemplar 0 modelo, el selectivo o cualitatigbsistematico y el aleatorio.
¢) La sustitucion con microfilm y la conservacicarg muestra.
d) Documentos menos utiles, documentos repetidogstpdia de los documentos.

78.- Segun la ORDEN de 19 de diciembre de 2005 quegula la COVASAD, seran objeto de identificacion y
valoracion:
a) Toda la documentacion conservada en las oficieb&obierno Vasco.
b) Todas las series ya producidas por la AdmirdgiraVasca.
c) La documentacién generada por la AdministraBidhlica Vasca independiente de su fecha de creacion
d) La documentacion de archivo generada o que sergeen un futuro por la Administracion General e
Institucional de la C.A.E., a excepcion de la doentacion de caracter historico.

79.- ¢ Cual de los siguientes fondos se encuentragtrchivo Municipal de Vitoria-Gasteiz?
a) Fondo Sancho el Sabio.
b) Fondo del Obispado de Vitoria.
c¢) Archivo de la Junta de Hijosdalgo de Elorriaga.
d) Archivo del Ayuntamiento de Arcaute.

80.- Segun el Decreto 21/2012, de 21 de febrero, Aldministracion Electronica, ¢Qué es el registro ektrénico de
representantes?

a) El servicio de interoperabilidad entre Admirastones Publicas para el intercambio de datossigetoeros que
interactian electrénicamente con las Administraesdaublicas, como indica la Ley 39/2015.
b) El registro donde se inscriben obligatoriamdagepersonas fisicas que quieren tramitar de faieetronica
ante la Administracion.
c) El registro donde se inscriben las representasigue las personas interesadas otorguen a tepsgsmnas para
actuar en su nombre de forma electronica ante taididtracion.
d) No existe un registro con ese nombre.

81.- Entre los principios que inspiran un cuadro deslasificacién de archivo se encuentra:
a) La delimitacion del fondo.
b) La complejidad necesaria para establecer tedgasubdivisiones posibles.
¢) La uniformidad de los documentos.
d) La valoracién de las agrupaciones documentales.

82.- Para la ordenacion de los fondos de un depdasiue no es de libre acceso, ¢, Cual de los siguientgos de
ordenacion es el mas adecuado?
a) Ordenacién numérica 0 niUmero currens.
b) Ordenacion sistematica
c¢) Ordenacion alfabética.
d) Ordenacién por CDU.

83.- ¢, Qué es un tejuelo?
a) Una etiqueta que se coloca en el lomo de losslibon datos del autor vy titulo.
b) Una etiqueta que se coloca en el lomo de losdibon la signatura topografica.
¢) Una etiqueta que se coloca en el lomo de losdibon el cédigo de barras.
d) Una etiqueta que se coloca en la contraculieftiibbro con el codigo de barras.
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84.- ¢ Cudl el el ambito de aplicacion de la Ordened27 de septiembre de 2016 por la que se apruebaPalitica de
Gestion de Documentos Electrénicos del sector pubdi de la C.A.E.?

a) La Administracion General de la Comunidad Autbaale Euskadi exclusivamente.
b) La Administracion General de la Comunidad Autbaode Euskadi, sus organismos autbnomos y resto de
entidades de derecho publico vinculadas o depetediele la misma.
c) Los entes publicos de derecho privado y deméislagles integrantes del sector puablico de la Codathi
Auténoma de Euskadi, en las actividades que dékariapn sujecion al derecho publico.
d) Las opciones b) y ¢) son correctas.

85.- ¢ Cuél es la norma que sirve para estableceislencabezamientos autorizados para entidades, penss y
familias que aparecen como productores en la desprion?
a) ISAD (G)
b) NEDA
c) ISDIAH
d) ISAAR (CPF)

86.- Son estrategias de preservacion digital:
a) La utilizacion de estandares.
b) Las copias de seguridad.
c) La actualizacion.
d) Todas las opciones son correctas.

87.- Ademas del fondo documental propio, el Archivdlunicipal de Vitoria-Gasteiz gestiona fondos produaidos
por otras entidades y organismogSefiale la opcioiNCORRECTA)
a) Antiguo Hospicio de Vitoria (1377-1984)
b) Ayuntamiento extinguido de Arifiez (1695-1929)
¢) Ayuntamiento extinguido de Los Huetos (1703-1976
d) Ayuntamiento extinguido de Mendoza (1841-1975)

88.- La digitalizacion y microfilmacion de los fonas bibliogréficos forman parte de:
a) La conservacion.
b) La preservacion.
c) La restauracion.
d) La difusion.

89.- De acuerdo con el Anexo | de la NTI de Expedige Electronico, son metadatos minimos obligatoriosle
expediente electronico:
a) Identificador, Fecha de cierre de expedientasifitacion, Fecha firma,...
b) Organo, Clasificacion, Estado, Fecha de firma,..
c) Organo, Fecha de apertura de expediente, Ckasifin, Tipo de firma, ...
d) Version NCI, Organo, Fecha de apertura de egpégli Tipo de firma,...

90.- Los principales “Factores Ambientalesque intervienen en el deterioro de los fondos doenentales son:
a) La luz y la radiacion solar, la humedad relagiva temperatura,...
b) Los microorganismos, insectos, roedores,...
¢) Los incendios, inundaciones, terremotos,...
d) El desgaste por uso, robos, vandalismo,...

91.- La formalizacién de una teoria solida referida la accidén y dinamizacion cultural de los archive se desarrolla
principalmente a partir de:
a) La segunda mitad del siglo XIX.
b) La segunda mitad del siglo XX.
c) La primera década del siglo XXI.
d) La primera mitad del siglo XX.
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92.- Se entiende por publicacion periddica:
a) Toda obra cientifica, artistica, literaria ocdelquier otra indole que constituye una publiaacigitaria en uno
0 varios volumenes.
b) Toda obra cientifica, literaria 0 de cualquistdle que aparece o se comunica de forma contineditada en
una sucesién de fasciculos o partes separadas.
c¢) Toda publicacién que aparece o se comunicardgafeontinuada con una periodicidad establecidaadécter
cultural o cientifico.
d) Obra cientifica, artistica, literaria que catusie una publicacion unitaria en uno o varios vaaes.

93.- El esquema de metadatos describe los elementesmetadatos minimos necesarios que contribuyenqgae los
documentos sean:
a) Auténticos, fiables, integros y flexibles.
b) Auténticos, fiables, integros y disponibles.
c) Auténticos, eficientes, integros y interoperable
d) Auténticos, integros, eficientes e interoperable

94.- ;Desde qué afio permanece el Archivo Municipde Vitoria-Gasteiz en su ubicacion actual de los éiguos
Cuarteles de Flandes?
a) 1991.
b) 1988.
c) 1992.
d) 1990.

95.- Las acciones pioneras de difusion cultural des archivos se ejecutan sobre todo a partir de:
a) La segunda mitad del siglo XIX.
b) La primera mitad del siglo XX.
c) La primera mitad del siglo XIX.
d) La segunda mitad del siglo XX.

96.- La signatura topografica:
a) Es la notacion que se le asigna al materialdgjidifico durante el proceso de clasificacion pdeatificar la
materia que le corresponde.
b) Es el conjunto de numeros y letras que se etraumean la parte inferior del lomo del material duzesido ya
clasificado.
¢) Es una anotacion que se coloca en la primegadwljlibro para registrar el nUmero de orden quessponde a
cada ejemplar.
d) Contiene los datos de identificacion de la bibica y se compone de las dos primeras letrasotetbne y el
cbdigo de identificacion del municipio.

97.- De acuerdo con la LPAC los requisitos de vaka del documento electronico son(Sefale la opcién
INCORRECTA)
a) Contener informacién en un soporte electrénion an formato determinado, y que ademas pueda sel
identificado y objeto de tratamiento diferenciado.
b) Disponer de datos de identificacion que pernmstamdividualizacion.
¢) Incorporar firmas electronicas y al menos losaai@os minimos obligatorios.
d) Contar con referencia temporal del momento refi

98.- Para poder gestionar adecuadamente un documentlectronico, éste debe ser:
a) Auténtico.
b) integro.
c) Capturable.
d) Aumentable.
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99.- En caso de tener luz natural el depdsito dedrivo debe procurar:

a) Tener grandes ventanales abiertos al exterrarfpaorecer la ventilacion.
b) Que la luz incida directamente sobre la docuawdn o sus contenedores.
c¢) Situar preferiblemente las ventanas en oriediasir.

d) Que las ventanas no superen el 10% de la scipeitl muro.

100.- ¢ Cual de los siguientes sistemas de clasifica es mas estable en el tiempo?

a) El sistema funcional.
b) El sistema organico.

c) El sistema de materias.
d) Todos por igual.

101.- En la fase de preparacion fisica de la trarefencia, la revisién de los documentos debéSefiale la opcion

INCORRECTA)

a) Comprobar que el trdmite administrativo estalifiado.

b) Revisar que cada unidad documental esté firrakeddronicamente.

c¢) Eliminar duplicados, boletines, notas y borrador

d) Quitar los clips, gomas elasticas, fundas dstiplds y en caso de que sea necesario agrupaegardad los
documentos so6lo se utilizarian grapas.

102.- El proceso de automatizacion en las bibliotas espafiolas comenzé por:

a) Las adquisiciones.

b) El préstamo interbibliotecario.
c) Los catalogos.

d) Los servicios a usuarios.

103.- Segun el Decreto 21/2012, de 21 de febrere Administracion Electronica ¢COmo se obtiene unaopia

auténtica en papel de documento publico administrato electronico?

a) Mediante la inclusién en el documento de ungabdienerado electrénicamente u otro sistema dicagidn.

b) Mediante la inclusion en el documento del atgaoide la firma electronica del érgano emisor.

¢) Mediante la inclusién en el documento del sella@ tiempo, el algoritmo de firma y la URL de kds
electronica.

d) Mediante la inclusién en el documento de la WRLla sede electrdnica del 6rgano emisor.

104.-El instrumento archivistico que refleja la estictura de un fondo documental y aporta datos eseiales sobre

dicha estructura es:
a) El inventario de fondos.
b) El catélogo.
¢) El cuadro de clasificacion.
d) El registro topografico.

105.- Actualmente para solicitar un ISSN en Espafidas empresas y entidades editoras deberan dirigis

a) A la sede electronica del Centro Nacional Espba@#ldSSN en la Biblioteca Nacional.
b) Al centro de gestion del ISSN en Catalufia.

c) Al departamento de gestion del ISSN de lasrdagiadministraciones autonémicas.
d) A la sede del departamento de solicitudes d&iNISn Madrid.

106.- Indigue los métodos preventivos de conservaai frente a los factores ambientales que intervieneen el

deterioro de los fondos documentales:
a) Eliminar el uso de prensas metdlicas, clipspagay sostenedores en los documentos, asi comaiateste
adhesivos inestables (cinta adhesiva) que emigr@docamento deteriorandolo.
b) Guardar los documentos en cajas adaptadasoansatd para evitar dafiarlos.
c) Disponer los locales de deposito en las areasseguras y solidas del edificio principal.
d) Mantener un microclima controlado en el que lenbdad relativa esté entre 50-60% y la temperatara
mantenga entre 16-21° C..
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De acuerdo con la normativa vigente, ¢debe ir firma do el indice de los expedientes
administrativos electrénicos?

a) No, deben ir firmados los documentos que sopdda actos administrativos, el indice es un docume
meramente informativo.

b) Si, es un componente del expediente adminigratectronico y tiene que ser firmado.

¢) Solo debe incluirse y firmarse en el caso delgsiexpedientes se transfieran al archivo.

d) Solo debe firmarse cuando sea requerido ponalgtra Administracion y deba ser puesto a su disjgm, de
acuerdo con las Normas Técnicas de Interoperatilida

La “operacién integrada en el proceso de ingreso deutioentos, anterior a la instalacién, que consiste en
comprobar la adecuacion de los documentos recibjdas nimero v en contenido, con la relaciéon de e&ua

que contiene datos sobre el ingréstenomina a:

a) Muestreo.

b) Cotejo.

c¢) Custodia.

d) Transferencia.

Segun las Normas Técnicas de la Subdirecci@eneral de los Archivos Estatales, la intensidad de
iluminacion ambiente del alumbrado general de un dadsito documental oscilara entre estos limites:

a) 25/500 lux.

b) 10/500 lux.

¢) 10/250 lux.

d) 5/100 lux.

La descripcion bibliografica corresponde a:

a) El tratamiento material.

b) El control del documento.

c¢) El analisis documental externo o formal.

d) El analisis documental interno o de contenido.

Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma Etednica. De acuerdo con el articulo 8, ¢Qué prodecla
extincion de la vigencia de los certificados elednicos?(Sefiale la opci6iNCORRECTA)

a) El fallecimiento o extincion de la personaligaddica del firmante.

b) La expiracién del periodo de validez que figenael certificado.

¢) Resolucién judicial o administrativa que lo orde

d) La caducidad del expediente en el que se in@ugertificado.

Las secciones del Archivo Municipal de Vitoa-Gasteiz son{Sefiale la opcioiNCORRECTA)
a) Seccion administrativa.

b) Seccidn historica.

c) Seccibn gréfica.

d) Biblioteca de investigacion histérica y estudmsales.

De acuerdo con la norma ISAD (G), ¢Qué se @arde por Fecha de Acumulacio®

a) Las fechas de formacion: en las que los docuwsesg han formado en la tramitacion de asuntoseamleacion
de funciones.

b) Las fechas de produccion: en las que se hanupidmlos documentos, independientemente de laidéelaue
puedan tener con la tramitacion de asuntos o laaegn de funciones.

c) Las fechas de entrada en el archivo: bien h&@ por transferencia ordinaria, extraordinariampea o
donacion.

d) Las fechas de transferencia: en las que se dlataslado controlado de los documentos entreharshde
conformidad con las tablas de retencion documeigbtadas.
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114.- Segun las ISBD, la mencion de la funcion daiktribuidor pertenece al area de:
a) De titulo y mencion de responsabilidad.
b) De condiciones de adquisicion.
c¢) De edicion.
d) De publicacién.

115.- Segun T.R. Schellenberg, los elementos quddalasificacion de archivo debe tener en cuentarso
a) El ejercicio de prelacion sobre los archivosamos, y la expropiacion de archivos de utilidadlica
b) La cronologia, los nombres de persona, los fopds) el topografico y las materias.
c) El problema de la autenticidad de los documetitoarchivo y la reivindicacion de los documentastraidos.
d) Las acciones, la estructura orgénica y los asunt

116.- Espafia se incorporo al sistema del ISBN enagio:
a) 1970.
b) 1971.
c) 1972.
d) 1973.

117.- Indica qué siglas corresponden a la “Norma bernacional para describir instituciones que custon fondos
de archivo™
a) Norma ISDF.
b) Norma ISAD (G)
c) ISAAR (CPF)
d) Norma ISDIAH.

118.- Como norma general, cada titulo de publicaadperiodica:
a) Tendra un namero de registro distinto en cadedersus fasciculos.
b) Tendra dos nimeros de registro, uno para ideantiél titulo y otro para los fasciculos.
c) A las publicaciones periédicas no se les asigmaero de registro.
d) Tendra un so6lo numero de registro, idénticoataano de sus fasciculos.

119.-En una catalogacion automatizada:
a) El proceso de entrada es unico.
b) No se permite la catalogacion compartida.
c) No se permite la catalogacion retrospectiva.
d) No se pueden corregir errores antes de gengaéquier producto.

120.- Regla de descripcion multinivel segun la noranlSAD (G): (Sefiale la opcioiNCORRECTA)
a) Informacion pertinente para el nivel de desadipc
b) Vinculacién de las descripciones.
c¢) Descripcion de lo particular a lo general.
d) No repeticidn de la informacion.




