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La normativa de referencia que se cita a continuación no tiene carácter preferente ni vinculante, sino exclusivamente orientativo y, por ello, no debe entenderse como la única o la más adecuada para la preparación de las pruebas previstas.

REFERENCIAS:

· CRUZ MUNDET, José Ramón. Manual de Archivística. Madrid: Fundación Germán Sánchez Ruipérez, D.L. 2001

· CRUZ MUNDET, José Ramón (ed.), Administración de documentos y archivos. Textos fundamentales, Madrid : Coordinadora de Asociaciones de Archiveros, Ministerio de Cultura, 2011.

https://e-archivo.uc3m.es/rest/api/core/bitstreams/89ac72f4-c2fb-4ebe-96ce-53340ea90d22/content
· CRUZ MUNDET, José Ramón. Archivística: gestión de documentos y administración de Archivos. Madrid : Alianza Editorial, 2019

· GARCÍA RUIPÉREZ, Mariano. Los Archivos Municipales: qué son y cómo se tratan. Gijón: Ediciones Trea S.L., D. L. 2009

· CERMENO MARTORELL, Lluis, RIVAS PALÁ, Elena. Valorar y seleccionar documentos: qué es y cómo se hace. Gijón: Ediciones Trea S.L., D. L. 2010

· ARGERICH FERNÁNDEZ, Isabel; GARCÍA GARCÍA, Adolfo y otros. Conservación preventiva y Plan de Gestión de Desastres en archivos y bibliotecas. Madrid : Ministerio de Cultura, Subdirección General de Publicaciones, Información y Documentación, 2010

Conservación preventiva y plan de gestión de desastres en archivos y bibliotecas - Ministerio de Cultura
· GRUPO DE TRABAJO DE BUENAS PRÁCTICAS EN DIGITALIZACIÓN. Recomendaciones para proyectos de digitalización de patrimonio bibliográfico y fotografía histórica. Madrid : Ministerio de Cultura y Deporte, 2021

Recomendaciones para proyectos de digitalización de patrimonio bibliográfico y fotografía histórica - Ministerio de Cultura
· Fernández Gil, P. Manual de organización de archivos de gestión en las oficinas municipales, 2ª ed., Granada,1999

https://acal.es/index.php/archivpost-hemeroteca/item/download/80_d9a3c0389d51ca42ef15469d7cd70830
· NÚÑEZ FERNÁNDEZ, Eduardo. Organización y gestión de archivos. Gijón: Ediciones Trea, D.L. 1999

· BONAL ZAZO, José Luís. La descripción archivística normalizada: origen, fundamentos, principios y técnicas. Gijón: Trea, 2001

· FUENTES ROMERO, Juan José. La colección de materiales en las Bibliotecas. Madrid: Arco Libros, D.L. 2010

· CARMONA GARCÍA, Manuela Concepción (coord.). Pautas y criterios de valoración y tasación 2018. Ministerio de Educación, Cultura y Deporte. Subdirección General de Atención al Ciudadano, Documentación y Publicaciones, 2019

Pautas y criterios de valoración y tasación 2018 - Ministerio de Cultura
· ORERA ORERA, LUISA (ED.). Manual de Biblioteconomía. Madrid: Síntesis, 1998

PAe - Normas Técnicas Política de gestión de documentos electrónicos.

· GARCÍA-MORALES, Elisa. Gestión de documentos en la e-administración. Barcelona: UOC, 2013

· BUSTOS PRETEL, Gerardo  (coord.) La gestión del documento electrónico. Madrid : Wolters-Kluwer, 2018

· Información sobre el Archivo Municipal
· Ley 11/2007, de 26 de octubre, de Bibliotecas de Euskadi.
·  Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestión Documental Integral y Patrimonio Documental de la Comunidad Autónoma del País Vasco.
·  Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad en el ámbito de la Administración Electrónica.
·  Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuación y funcionamiento del sector público por medios electrónicos.
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Nota: La información contenida en este apartado responde a un carácter meramente orientativo y en ningún caso resultará vinculante.
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